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Defnyddio chwarae rôl fel teclyn dysgu - model draddodiadol
‘Rhoi’r pleidleisiwr yn gyntaf’
	Nod
	Disgrifiad
	Sylwadau

	Mae’r ymarfer hwn wedi’i ddylunio i ddangos sut i ddelio gyda phleidleiswyr ar y diwrnod pleidleisio. 
	Dangos y dull mwyaf effeithiol o ddelio gyda’r pleidleisiwr, yn cynnwys yr ystod o amgylchiadau arbennig y gallai staff yr orsaf bleidleisio eu hwynebu.
	

	Y cynllun
	
	

	Gosod y gwagle a briffio’r chwaraewyr. Tybir y penodir 1 x Swyddog Llywyddu a 2 x Glerc Pleidleisio ar gyfer yr ymarfer hwn. 
	Sicrhau bod digon o wagle addas a hygyrch fel bod pawb sy’n cymryd rhan yn gallu gweld a chlywed.  Canfod a briffio staff i chwarae rôl y clercod pleidleisio, a rhoi senarios wedi’u paratoi iddynt ar gyfer pob senario.
	Mae chwarae rôl yn gweithio’n fwyaf effeithiol gyda grwpiau bychain - uchafswm o 20 person

	Gofynion penodol
	
	

	Ceisiwch wneud iddo edrych yn wir
	Bythau pleidleisio
	

	
	Hysbysebion
	

	
	Arwyddion
	

	
	Papurau pleidleisio ffug
	

	
	Enghraifft o gofrestr
	

	
	Rhestr Rhif Cyfatebol
	

	
	Bocs manion bethau
	

	
	Blwch pleidleisio gyda sêl
	

	
	Cardiau pleidleisio (yn ôl y senarios isod)
	

	
	Siart fflip, pad a beiros 
	

	
	Cyfrif papur pleidleisio 
	

	
	Meicroffon crwydr (yn dibynnu ar y gosodiad)
	

	Chwarae rôl
	
	

	Modiwl 1
	Gosod yr orsaf bleidleisio
	Llawlyfr/rhestr wirio

	
	· Modelu’r broses o osod y bythau, y byrddau a lleoliad y blwch pleidleisio i weddu mathau gwahanol o ofodau  
· Atgoffa’r rhai hynny sy’n cymryd rhan ynghylch yr egwyddorion allweddol sy’n ymwneud â hygyrchedd
· Atgyfnerthu’r neges ynghylch diogelwch a chywirdeb y broses bleidleisio
· Egluro bod angen cael arwyddion a chyfarwyddiadau clir
	Rhyngweithio gyda’r rhai hynny sy’n cymryd rhan i gael eu barnau ar y model gorau.
Modelu llif y broses i gytuno ar y llwybr mwyaf priodol..
Mae diogelwch y blwch pleidleisio a diogelwch y bleidlais yn allweddol.

	Modiwl 2
(Mewn amser araf - hyfforddwyr yn cerdded drwy’r broses bleidleisio arferol gyda dau glerc pleidleisio gwirfoddol)
	Pwy sy’n gwneud beth?
Dangoswch y llif (h.y. beth mae clerc pleidleisio 1 yn wneud a sut mae’r rôl yn cysylltu â chlerc pleidleisio 2) a rhowch bapur pleidleisio i bleidleisiwr (yr hyfforddwr).
	Mae’n bwysig cael hyn yn gywir – cyfeiriwch at y llawlyfr a’r canllaw cyflym.

	Modiwl 3

	Y senarios (dylai chwaraewyr ymarfer eu Senarios) 
· Etholwr dim ar y gofrestr 

	Llawlyfr yr orsaf bleidleisio
Senario (1) i chwaraewyr

	
	· Pleidleisiwr post: collwyd neu ni dderbyniwyd pleidlais bost (cyn 5yh) 
	Senario (2) i chwaraewyr

	
	· Pleidleisiwr post: collwyd neu ni dderbyniwyd pleidlais bost (ar ôl 5yh)
	Senario (3) i chwaraewyr

	
	· Pleidleisiwr post: ni wnaethpwyd cais i bleidleisio drwy’r post 
	Senario (4) i chwaraewyr

	
	· Pleidleisiwr dirprwy: pleidleisio fel dirprwy ac fel ef/hi ei hun
	Senario (5) i chwaraewyr

	
	· Etholwr wedi’i farcio/marcio fel eisoes wedi pleidleisio. 
	Senario (6) i chwaraewyr

	
	· Pleidleisiwr yn cyflwyno pleidlais bost wedi’i llenwi 
	Senario (7) i chwaraewyr

	Modiwl 4
	Ar ddiwedd y cyfnod pleidleisio.
Eglurwch sut i ddelio gyda chiw o bleidleiswyr gan mai dim ond y rhai hynny sydd wedi derbyn papur pleidleisio erbyn 10yh sy’n cael pleidleisio. 
Gan ddefnyddio model o gyfrif papur pleidleisio, ewch drwy’r broses gwblhau cam wrth gam 
	Gellir rhoi ymarfer i’r Swyddogion Llywyddu ar sut i lenwi cyfrif papur pleidleisio  - gweler dogfen ar wahân


Senarios
Senario 1 - Nid yw’r pleidleisiwr ar y gofrestr - bydd Clerc Pleidleisio 1 yn gwirio’r gofrestr ond nid oes dim yn erbyn y cyfeiriad.  Bydd clerc pleidleisio 1 yn:
· Gofyn i'r person os wnaethon nhw lenwi ffurflen ganfasio’r hydref diwethaf, neu ffurflen gofrestru barhaus.
· Cynnig cysylltu â’r swyddfa cofrestru etholiadol ar eu rhan i wirio eu ffeiliau
Senario 2 - Mae’r pleidleisiwr post wedi colli neu nid yw wedi derbyn ei bleidlais/phleidlais bost (cyn 5yh) - Bydd y clerc pleidleisio’n cynnig bod y pleidleisiwr yn mynd i swyddfa’r etholiad i gael pleidlais bost newydd a’n rhoi manylion o’r cyfeiriad i’r pleidleisiwr.
Senario 3 - Mae’r pleidleisiwr post wedi colli neu nid yw wedi derbyn ei bleidlais/phleidlais bost (ar ôl 5yh) - Bydd rhaid i’r Swyddog Llywyddu ofyn y cwestiynau rhagnodedig addas i’r pleidleisiwr ac yna, rhoi papur pleidleisio a gyflwynwyd iddo ef/hi os ydynt yn hapus gyda’r atebion (ni ddylid rhoi’r papur pleidleisio a gyflwynwyd yn y blwch pleidleisio).
Senario 4 - Ni ofynnodd y pleidleisiwr post am bleidlais bost ac mae ef/hi eisiau pleidleisio mewn person - mae’r Clercod Pleidleisio’n egluro, os ydynt wedi derbyn eu pecyn pleidleisio drwy’r post, gallan nhw ddychwelyd y pecyn i’r orsaf bleidleisio.  Eglurwch hefyd na chaniateir iddynt anfon papur pleidleisio cyffredin a dim ond ar ôl anfon papur pleidleisio a gyflwynwyd y gall y Swyddog Llywyddu anfon papur pleidleisio gwreiddiol, ar ôl i’r etholwr ateb y cwestiynau rhagnodedig yn foddhaol. (ni ddylid rhoi’r papur pleidleisio a gyflwynwyd yn y blwch pleidleisio).  Fodd bynnag, dylid cynghori’r etholwr y gall y Swyddog Canlyniadau anfon pecyn pleidleisio newydd drwy’r post hyd at 5yh.
Senario 5 - Mae pleidleisiwr yn nodi ei fod ef/ei bod hi wedi cael ei benodi/phenodi fel dirprwy dros bleidleisiwr arall a’i fod ef/bod hi eisiau pleidleisio eu hunain hefyd - bydd clerc pleidleisio 1 yn cynghori y dylent bleidleisio dros eu hunain i gychwyn, ac yna, y dylent ddychwelyd i’w desg i wneud cais i bleidleisio drwy ddirprwy.  Dylai Clerc Pleidleisio 2 ofyn am enw a chyfeiriad yr etholwr yn ogystal â’r dirprwy. Gwiriwch y gofrestr i weld os yw’r etholwr eisoes wedi pleidleisio a gwiriwch fod yr etholwr y maen nhw’n pleidleisio ar ei ran/rhan yn gymwys i bleidleisio yn etholiad Senedd y DU.  Os ydy Clerc Pleidleisio 2 yn hapus bod papur pleidleisio wedi cael ei anfon, dylai’r Clerc dynnu llinell yn erbyn y cais ar y rhestr o ddirprwyon a marcio cais yr etholwr fel arfer.
Senario 6 - Mae’r pleidleisiwr wedi’i farcio/marcio fel eisoes wedi cofrestru - bydd Clerc Pleidleisio 1 yn egluro ei fod ef/bod hi eisoes wedi cael eu marcio fel eu bod nhw wedi pleidleisio, ac fe fyddan nhw’n anfon y pleidleisiwr at y Swyddog Llywyddu.  Bydd y Swyddog Llywyddu’n egluro y gallan nhw roi papur pleidleisio a gyflwynwyd iddo ef/hi, cyn belled â’u bod nhw’n ateb y cwestiynau rhagnodedig yn foddhaol. Dylai’r Swyddog Enwebu ofyn y cwestiynau i’r pleidleisiwr.  Nodwch fanylion yr etholwyr ar y Rhestr o bleidleisiau a gyflwynwyd.  Gofynnwch i'r pleidleisiwr i farcio’r papur pleidleisio’n gyfrinach, ei blygu a’i ddychwelyd iddyn nhw.  Ni ddylid rhoi’r papur pleidleisio a gyflwynwyd yn y blwch pleidleisio Gorchuddiwch slot y blwch pleidleisio.  Y Swyddog Llywyddu i ardystio’r papur pleidleisio a gyflwynwyd gydag enw’r pleidleisiwr a’i rif / rhif etholwr. 
Senario 7 - Mae pleidleisiwr yn cyflwyno pleidlais bost wedi’i chwblhau - fe fydd y Clerc Pleidleisio’n gwirio ei bod hi ar gyfer yr etholaeth gywir ac os felly, yn ei derbyn a’i hanfon ymlaen i’r Swyddog Llywyddu i’w rhoi yn yr amlen/pecyn addas.
