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Rydym wedi datblygu'r templedi canlynol i gynorthwyo Swyddogion Cofrestru Etholiadol wrth iddynt weithio tuag at fodloni'r safonau perfformiad hynny sy'n gofyn bod cynlluniau yn cael eu darparu fel tystiolaeth eu bod wedi bodloni'r safon: 

1.  Cynllun canfasio 

2.  Cynllun cofrestru treigl 

3.  Cynllun uniondeb    

4.  Strategaeth ymwybyddiaeth y cyhoedd

Y ddogfen hon yw strategaeth ymwybyddiaeth y cyhoedd. Gellir lawrlwytho'r cynlluniau templed eraill fel dogfennau ar wahân o'n gwefan, neu fel llyfryn cyfunol sy'n cynnwys pob un o'r templedi. Gellir eu gweld yn: www.electoralcommission.org.uk/guidance/resources-for-electoral-administrators/electoral-registration/managing-electoral-registration-services
Nid yw'r templedi wedi'u cynllunio fel deunyddiau oddi ar y silff, ond yn hytrach maent yn rhoi man cychwyn i Swyddogion Cofrestru Etholiadol ddatblygu eu cynlluniau a'u strategaethau eu hunain mewn perthynas â chanfasio, cofrestru treigl, uniondeb ac ymwybyddiaeth y cyhoedd. Wrth wneud hyn, dylai Swyddogion Cofrestru Etholiadol ystyried y canllawiau a rown yn Rheoli cofrestru etholiadol ym Mhrydain Fawr: arweiniad i Swyddogion Cofrestru Etholiadol. 

4 Strategaeth ymwybyddiaeth y cyhoedd 

Er mwyn bodloni safon perfformiad 6: Strategaeth ymwybyddiaeth y cyhoedd, rhaid i Swyddogion Cofrestru Etholiadol feddu ar strategaeth ysgrifenedig, cynllun gwerthuso a chofrestr risg sy'n cwmpasu eu gweithgareddau ymwybyddiaeth y cyhoedd.

Dylai pob strategaeth gwmpasu'r canlynol:

· amcanion a mesurau llwyddiant wedi'u diffinio'n glir

· nodi cynulleidfaoedd targed

· risgiau

· adnoddau (ariannol a staffio)

· cynllun gwerthuso

Gellir defnyddio'r strategaeth hon hefyd fel rhan o'r dystiolaeth sydd ei hangen i ddangos eich bod yn bodloni safon perfformiad 8: Hygyrchedd a chyfathrebu gwybodaeth, ar yr amod ei bod yn cynnwys manylion am y dulliau a ddefnyddir i benderfynu ar y dull mwyaf hygyrch o gyfathrebu gwybodaeth.

Drwy gynnwys dadansoddiad cost a budd o weithio gyda phartneriaid, gellir defnyddio'r strategaeth hon hefyd fel rhan o'r dystiolaeth sydd ei hangen i ddangos eich bod yn bodloni safon perfformiad 7: Gweithio gyda phartneriaid.

Strategaeth ymwybyddiaeth y cyhoedd 


Crynodeb o'r prosiect

Cyn llunio rhestr o dasgau, mae angen i chi fod yn ymwybodol o'ch man cychwyn, pwy yw eich cynulleidfa darged a gwybod beth yr hoffech ei gyflawni. 

	Amcanion

· Beth yr hoffech ei gyflawni?

· Beth fydd yn nodi llwyddiant?


	e.e. Cynnydd yn nifer y bobl gymwys sydd wedi cofrestru i bleidleisio 

       Cynnydd yn nealltwriaeth pobl o'r broses gofrestru etholiadol



	Cynulleidfa
· Pwy rydych am eu cyrraedd drwy eich gweithgarwch?

· A yw rhai cynulleidfaoedd yn bwysicach nag eraill wrth gyflawni eich amcanion?

· Pa wybodaeth / ymchwil a all eich helpu i benderfynu pwy i'w cyrraedd?  

· A oes angen fformatau ac ieithoedd amgen?


	e.e. Yr holl bobl yn lleoliad X 

      Pobl ifanc rhwng 18 a 24 oed nad ydynt mewn addysg ffurfiol

	Adnoddau (ariannol/staffio)
· Faint o gyllideb sydd ar gael?

· A yw staffio yn ddigonol?

· A oes adnoddau am ddim y gallaf gael gafael arnynt?

· A oes cymorth y gallaf gael gafael arno?


	e.e. £X wedi'i sicrhau o gronfa gyfranogi'r Weinyddiaeth Gyfiawnder

      XX o adnoddau am ddim gan y Comisiwn Etholiadol

	Partneriaid

· Pwy y gallaf weithio gyda hwy i'm helpu i gyflawni fy amcanion?

· Ystyriwch gymorth mewnol, a'r cymorth a allai fod ar gael gan y Comisiwn Etholiadol a chyrff eraill (trydydd sector, elusennau)

· Gwerthuswch gostau/buddiannau trefniadau gweithio ar y cyd.


	e.e. adran Cyfathrebu

      RNIB lleol i ofyn am hygyrchedd



	Ymateb a gwerthuso
· Ym mha ffordd y dylai pobl ymateb i'r gweithgarwch?

· A allwn gofnodi faint o bobl sy'n ymateb?

· A allwn gasglu unrhyw wybodaeth ddemograffig am y bobl sy'n ymateb?

· Ystyriwch ddefnyddio arolygon


	e.e. Llinell gymorth ar gael Dydd Llun - dydd Gwener, 9am-5.30pm

       Gwybodaeth ar dudalen benodol o wefan y cyngor; cyfrif nifer yr ymwelwyr





Amcanion a thasgau

Yn seiliedig ar yr ymatebion uchod, gellir llunio rhestr weithgareddau a dyrannu tasgau.

	Amcan
	Cynulleidfa
	Gweithgarwch 


	Amseru
	Person 


	Targed (dylai fod yn benodol ac yn fesuradwy)
	Canlyniad

	Cynnydd yn nifer y bobl gymwys sydd wedi cofrestru i bleidleisio 


	Pob etholwr
	e.e. Rhoi arddangosiad am y tîm cofrestru etholiadol mewn adeiladau trefol, gyda chyfle i lenwi ffurflenni cofrestru pleidleiswyr 

e.e. Gweithio gyda'r adran Cyfathrebu i anfon datganiadau i'r wasg i'r cyfryngau lleol yn atgoffa pobl o'r angen i gofrestru ar gyfer etholiadau ymlaen llaw.
	
	
	e.e. x o ffurflenni cofrestru pleidleiswyr wedi'u cwblhau

e.e. x o bobl yn cwblhau holiadur byr

e.e. x% o bobl o'r farn bod yr arddangosiad yn ddefnyddiol

e.e. Sylw mewn x o bapurau newydd


	

	Cynnydd yn nifer y bobl gymwys sydd wedi cofrestru i bleidleisio 


	Cymunedau Pobl Dduon a Lleiafrifoedd Ethnig (BME)
	e.e. Gosod ffurflenni cofrestru wedi'u cyfieithu mewn canolfannau cymunedol

e.e. Mynychu XX digwyddiad i roi sylw i'r etholiadau sydd ar droed - defnyddio adnoddau am ddim gan y Comisiwn Etholiadau ar y stondin


	
	
	e.e. x o ffurflenni wedi'u dychwelyd


Siarad â x o bobl
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Cofrestr risg

Risgiau a mesurau lliniaru

Diffinio lefel yr effaith a'r tebygolrwydd o risg

Y grid asesu risg

	Effaith



	Tebygolrwydd
	Uchel (3)
	Canolig (2)
	Isel (1)

	Uchel (4) (sicr) 
	
	
	

	Uchel (3) (tebygol)
	
	
	

	Canolig (2) (posibl)
	
	
	

	Isel (1) (annhebygol)
	
	
	


Mae'r broses asesu risg yn gofyn am ddyfarniad goddrychol ar effaith bosibl y risgiau a nodir yn y gofrestr risg a'r tebygolrwydd y gallai'r risgiau hynny ddigwydd. Ar ôl gwneud hyn, dylid lluosi'r tebygolrwydd â'r effaith i roi gradd ar gyfer pob risg.    Er enghraifft:-

	Disgrifiad o'r risg
	Tebygolrwydd
	Effaith
	Gradd
	Trefniadau wrth gefn/camau gweithredu
	Swyddog

 cyfrifol
	Dyddiad

adolygu

	Ymgyrchoedd gwybodaeth gyhoeddus yn targedu'r grwpiau anghywir o bobl neu gynulleidfa rhy eang


	2
	3
	6
	Cynnal gwaith ymchwil lleol i ddeall natur y broses o gofrestru grwpiau a nodwyd fel rhai sydd wedi'u tangofrestru a'r rhwystrau a'r ymagweddau tuag at y broses honno  
	
	


Os tybir y gallai colli eich cynulleidfa darged fod yn risg bosibl ac y gallai'r effaith fod yn uchel pe na bai modd rhoi trefniadau amgen ar waith yn hawdd, yna byddai'r radd gyffredinol yn chwech.  Yna, byddai'r cyfanswm hwn yn cael ei roi mewn trefn gyda'r risgiau uchaf yn sgorio deuddeg h.y. tebygolrwydd yn sicr (4) x effaith uchel (3) = 12.

	Rhif
	Disgrifiad o'r risg
	Tebygolrwydd
	Effaith
	Gradd
	Trefniadau wrth gefn / camau gweithredu
	Swyddog cyfrifol
	Dyddiad adolygu

	1.
	e.e.

Ymgyrchoedd gwybodaeth gyhoeddus yn targedu'r grwpiau anghywir o bobl neu gynulleidfa rhy eang


	
	
	
	e.e. Cynnal gwaith ymchwil lleol i ddeall natur y broses o gofrestru grwpiau a nodwyd fel rhai sydd wedi'u tangofrestru a'r rhwystrau a'r ymagweddau tuag at y broses honno.


	
	

	2.
	e.e.

Nid yw ymgyrchoedd cofrestru yn cael eu cynllunio'n drwyadl 
	
	
	
	e.e. Adolygu ymgyrchoedd blaenorol. Dysgu gwersi er mwyn llywio'r broses gynllunio (gweler hefyd y templed o gynllun gwerthuso isod).

Cynnal gwaith ymchwil lleol i ddeall natur y broses o gofrestru grwpiau a nodwyd fel rhai sydd wedi'u tangofrestru a'r rhwystrau a'r ymagweddau tuag at y broses honno.

Cynnal gwaith cysylltiadau cyfryngau ychwanegol i gyrraedd cynulleidfaoedd targed - llythyrau i'r golygydd i hybu cofrestru cyn etholiad.

Edrych ar wefan y Ganolfan Do Politics i gael cyngor ar dargedu cynulleidfaoedd penodol.

Edrych ar wefan y Ganolfan Do Politics i gael gwybodaeth am grwpiau sydd wedi'u tangofrestru

Adolygu gwaith ymchwil y Comisiwn Etholiadol ar grwpiau sydd wedi'u tangofrestru. 
	
	

	3.
	e.e.

Ni wneir y defnydd gorau o'r adnoddau sydd ar gael gan arwain at danwariant neu orwariant yn erbyn y gyllideb
	
	
	
	e.e. Cyllideb a chynlluniau sefydliadol ar waith a chânt eu hadolygu'n gyfnodol.

Datblygu cynlluniau i reoli gorwariant / tanwariant.

Y Rheolwr Gwasanaethau Etholiadol yn cynnal proses fisol o gysoni'r gyllideb, gyda'r Swyddog Cofrestru Etholiadol yn cael ei hysbysu am unrhyw amrywiannau.


	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	


Cynllun gwerthuso

Dylai cynllun gwerthuso gael ei ddatblygu ar ddechrau'r broses gynllunio i alluogi Swyddogion Cofrestru Etholiadol i fesur effeithiolrwydd eu gweithgareddau. Gellir addasu'r cynllun templed hwn i gofnodi canlyniadau'r gweithgareddau cyfranogi a gynhaliwyd.

	1
	Amcanion a chanlyniadau targed

	
	Prif amcanion
	Canlyniadau targed mesuradwy
	Dull ymchwil 

	
	
	Llinell sylfaen 
	Tymor canolig
	Targedau cyffredinol
	Yr hyn a gyflawnwyd
	

	Enghraifft
	Codi ymwybyddiaeth y cyhoedd o'r broses gofrestru 
	Nifer y bobl sydd wedi cofrestru ar hyn o bryd
	Cynnydd yn nifer y ceisiadau am ffurflenni cofrestru treigl.

Cynnydd yn nifer y ceisiadau am fformatau amgen?


	Cynnydd yn nifer y cofrestrwyr newydd.

Adborth cadarnhaol gan etholwyr.
	
	Cofnodi nifer y cofrestrwyr newydd a chymharu'r nifer â chanlyniadau mentrau blaenorol 

Nifer yr ymweliadau â'r wefan/ymholiadau yn gwneud cais am wybodaeth am y broses gofrestru

Holiaduron/cyfweliadau

Arolygon cyn ac ar ôl y fenter



	1.1
	
	
	
	
	
	

	1.2
	
	
	
	
	
	

	2
	Cynllun ymchwil

	
	Dull ymchwil 
	Manylion yr ymchwil
	Cynhaliwyd gan

	
	
	Rhanddeiliaid
	Nifer yr ymgynghorir â hwy
	Amseru
	Sylwadau ychwanegol
	

	Enghraifft
	Arolygon
	Pob etholwr
	
	
	
	

	2.1
	
	
	
	
	
	

	3
	Cyllideb

	
	A oes angen ymgynghoriaeth ymchwil a gwerthuso allanol? A fydd hyn yn croesi mwy nag un flwyddyn ariannol? Beth yw cyfanswm cyllideb y prosiect? Nodwch fanylion isod.



	3.1
	

	4
	Cyfrifoldebau

	4.1
	Ymchwil fewnol vs ymchwil allanol

	
	Pwy fydd yn gyfrifol am oruchwylio'r gwaith ymchwil?


	

	
	Pwy fydd yn bennaf cyfrifol am ddrafftio'r adroddiad gwerthuso?
	

	5
	Amserlen

	
	Gweithgarwch  
	Sylwadau
	Disgwylir erbyn
	Swyddog cyfrifol

	5.1
	Cwblhau brîff y prosiect
	
	
	

	5.2
	Cyfarfod cynllunio gwerthuso
	
	
	

	5.3
	Cytuno ar gynllun gwerthuso a'i gymeradwyo
	
	
	

	5.4
	Adolygiad tymor canolig o'r prosiect a gwerthusiad
	
	
	

	5.5
	Cyfarfod coladu canlyniadau terfynol
	
	
	

	5.6
	Drafftio casgliadau terfynol ac adroddiad gwerthuso 
	
	
	

	5.7
	Cytuno ar adroddiad gwerthuso a'i gymeradwyo
	
	
	

	5.8
	Cyhoeddi a lansio'r adroddiad
	
	
	

	5.9
	Dosbarthu canfyddiadau i:

Mewnol: 

Allanol (os yw'n briodol):

·  
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	





Fersiwn:





Dyddiad:





Awdur:








Adolygiadau:
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