Rhestr wirio ar gyfer y cyfrif 



Atodiad ‘A’
	Materion
	Awgrymiadau/gweithrediadau a gynigir  
	Gwirio (()

	Amseriad
	‘Cyn gynted a bo’n ymarferol’
Y Swyddog Canlyniadau Gweithredol i ystyried y dewisiadau o gofio amgylchiadau penodol yr etholaeth, gan gynnwys unrhyw newid ffiniau, gweithio ar draws ffiniau, gwirio’r rhestr pleidleiswyr absennol wrth agor pleidleisiau post am y tro olaf. 
	

	Ffiniau newydd/ Materion traws ffiniau
	Cynnal cyfarfodydd cynnar gyda Swyddogion Canlyniadau, Swyddogion Cofrestru Etholiadol a’u timau etholiadol mewn awdurdodau lleol eraill o fewn yr etholaeth i benderfynu pa gamau y dylid eu cymryd.  
	

	Diogelwch
	Cynnal trafodaeth yn gynnar gyda’r heddlu ynghylch cymorth yn ystod y diwrnod pleidleisio a’r cyfrif.
	

	Rheoli prosiect a thîm y prosiect

	Datblygu siart strwythur i ganfod pa rolau a chyfrifoldebau sydd eu hangen i reoli’r cyfrif, sy’n cynnwys canfod rheolwr prosiect. 
Llunio cynllun prosiect ar gyfer y cyfrif. 
	

	Asesu risg/ Cofrestr risg

	Beth allai effeithio ar y broses o ddosbarthu cyfrif a datgan y canlyniad yn effeithiol?
	

	Cynllun parhad busnes

	Pa gamau sy’n gallu cael eu cymryd i liniaru’r risgiau a ganfuwyd ar y gofrestr risg? 
	

	Hyfforddiant
	Datblygu strategaeth hyfforddi a dylunio a chynllunio sesiynau hyfforddi i’r holl staff uchod i sicrhau tîm cymwys.
	

	Cyfuniad posib
	Ystyried effaith etholiad cyfun ar 
(i) Amseriad y cyfrif
(ii) Gofynion o ran lleoliad
(iii) Prosesau
(iv) Staffio
(v) Gyfathrebu gydag ymgeiswyr ag asiantiaid 
.
	

	Llety
	Addasrwydd y lleoliad – maint, ac ati.

Gofynion paratoi / cyflenwad trydan cadarn
Dodrefn ac offer
Costau
Hygyrchedd – beth fydd angen cael eu canslo o bosib 
Hygyrchedd – Deddf Gwahaniaethu ar Sail Anabledd
	

	Proses
	Pa weithdrefnau a systemau fydd mewn lle i gefnogi’r cyfrif? 
Er enghraifft, mae cyfrifon papurau pleidleisio cywir yn allweddol o ran cefnogi’r broses o ddilysu’r blychau pleidleisio – oes angen arolygu’r rhain o feddwl am y profiadau yn yr etholiad olaf? Hefyd, mae cynnal cywirdeb wrth gyfrif nifer y pleidleisiau drwy’r post sydd wedi cael eu rhoi mewn blychau pleidleisio yn ystod y sesiynau ‘Agor’ yn allweddol ar gyfer cywirdeb y cyfrif – sut gellir sicrhau hyn? 
	

	Pleidleisio drwy’r post
	A fydd yr agor a’r cydweddu terfynol yn cael ei gynnal yn lleoliad y cyfrif neu yn swyddfa’r Swyddog Canlyniadau Gweithredol? Os yn y cyfrif, dewch o hyd i ofod addas a’i baratoi.  Ym mhob achos, sicrhewch ddigon o adnoddau er mwyn sicrhau na fydd unrhyw oediadau i’r cyfrif .
	

	Cyllideb drafft
	Paratowch daenlen, yn ôl y model Ffioedd a Thaliadau ar gyfer y cyfrif a nodwch y costau a ragwelir. 
	

	Cynllun cyfathrebu/Brandio/Arwyddion 
	Budd-ddeiliaid - ystyriwch pa wybodaeth fydd angen cael ei gyfathrebu i fudd-ddeiliaid.  Pa wybodaeth gellir ei ddarparu i sicrhau tryloywder, e.e. cynlluniau gosodiad, trefniadau cadw tŷ, sylwebaeth ar ddatblygiad gan y Swyddog Canlyniadau Gweithredol?  
	

	Cynllun cyfryngau
	Angen sefydlu proses i ymateb i ymholiadau a cheisiadau am wybodaeth gan y cyfryngau a chytuno ar sut y bydd y rhain yn cael eu trefnu yn y cyfrif. 
	

	Cefnogaeth TGCh
	A fyddwch chi angen cymorth arbenigol ar- safle yn ystod y cyfrif?
	

	Data/Gwybodaeth
	Beth ydych ei angen i fod o gymorth wrth baratoi i reoli’r cyfrif yn effeithiol, e.e. ystadegau etholiad blaenorol, y nifer a bleidleisiodd ac ati. 
	













































































































































































































































































