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1. Rhaid cyflwyno papurau enwebu i'r Swyddog Canlyniadau erbyn 4pm ar [19 diwrnod gwaith cyn yr etholiad].  
2. Gellir cyflwyno papurau enwebu i'r Swyddog Canlyniadau yn [cyfeiriad] rhwng [amser] am a [amser] pm ar unrhyw ddiwrnod gwaith o ddyddiad cyhoeddi'r hysbysiad hwn (ac eithrio gwyliau banc) neu'n electronig yn unol â'r trefniadau a nodir yn y datganiad ar gyflwyno'n electronig a geir isod. 

3.	Gellir cael papurau enwebu gan y Swyddog Canlyniadau yn swyddfeydd y cyngor ar gyfer [Awdurdod Lleol],  [cyfeiriad] neu [cyfeiriad ar gyfer enwebiadau Cyngor Cymuned] neu'n electronig drwy [cyfeiriad e-bost a/neu leoliad ar-lein] o [dyddiad] hyd at [dyddiad / amser].

4. Os ymleddir unrhyw etholiad, cynhelir yr etholiad ar [DD MM BBBB].

5. Rhaid i geisiadau i gofrestru i bleidleisio gyrraedd y Swyddog Cofrestru Etholiadol erbyn 12 hanner nos [12 diwrnod gwaith cyn yr etholiad]. Gellir cyflwyno cais ar-lein: https://gov.uk/cofrestru-i-bleidleisio.

6. Rhaid i geisiadau, newidiadau neu achosion o ganslo pleidleisiau post gyrraedd y Swyddog Cofrestru Etholiadol yn [cyfeiriad] erbyn 5pm ar [11 diwrnod gwaith cyn yr etholiad].

7. Rhaid i geisiadau i bleidleisio drwy ddirprwy yn yr etholiad hwn gyrraedd y Swyddog Cofrestru Etholiadol yn [cyfeiriad]  erbyn 5pm ar [6 diwrnod gwaith cyn yr etholiad].

Rhaid i geisiadau i bleidleisio drwy ddirprwy mewn argyfwng yn yr etholiad hwn gyrraedd y Swyddog Cofrestru Etholiadol yn [cyfeiriad] erbyn 5pm ar [diwrnod yr etholiad]. 

Datganiad ar gyflwyno'n electronig

Mae’n rhaid i bapurau enwebu a gyflwynir yn electronig gael eu danfon yn unol â’r trefniadau a nodir yn y datganiad hwn.

[Ystyriwch yr holl wybodaeth isod ac ewch ati i ddileu/diwygio fel sy'n briodol ar gyfer eich trefniadau.]

a) Drwy e-bost

[dylech gynnwys y manylion canlynol:
· y cyfeiriad(au) e-bost i'w d(d)efnyddio ar gyfer cyflwyno enwebiadau
· y cyfeiriad(au) e-bost i'w d(d)efnyddio ar gyfer unrhyw ymholiadau, yn cynnwys gwiriad anffurfiol
· unrhyw benawdau e-bost penodol yr hoffech i'r ymgeiswyr eu defnyddio ar gyfer pob cam
· unrhyw ofynion o ran math, maint neu nifer yr atodiadau
· os/sut y darperir cadarnhad bod enwebiad wedi'i gyflwyno]

b) Defnyddio ein system ar-lein

[dylech gynnwys y manylion canlynol:
· Sut y gellir cyrchu'r system ar-lein, yn cynnwys y cyfeiriad gwe ac unrhyw wybodaeth berthnasol arall
· Manylion unrhyw gyfarwyddiadau ar sut i ddefnyddio'r system
· Sut y bydd y broses wirio anffurfiol yn gweithio os byddwch yn defnyddio'r system ar-lein
· Manylion cyswllt ar gyfer cael cymorth pellach wrth ddefnyddio'r system
· Os/sut y darperir cadarnhad bod enwebiad wedi'i gyflwyno]

Ychwanegwch unrhyw wybodaeth allweddol arall neu bwyntiau pwysig i'w nodi sy'n ymwneud â chyflwyno enwebiadau yn electronig yma. Darperir y testun canlynol fel enghraifft, newidiwch/dilëwch neu ychwanegwch fel y bo'n briodol]
Nodwch os gwelwch yn dda:

Cyfrifoldeb ymgeiswyr yw sicrhau bod y Swyddog Canlyniadau yn derbyn ffurflenni enwebu yn y ffordd gywir erbyn y terfynau amser gofynnol.

Nid yw derbynneb electronig o brawf bod cais wedi ei ddarllen gan y Swyddog Canlyniadau yn gadarnhad bod yr enwebiad yn ddilys. Bydd y Swyddog Canlyniadau yn anfon hysbysiad i hysbysu ymgeiswyr o'u penderfyniad ynghylch a yw eu henwebiad yn ddilys ai peidio.

Os bydd angen unrhyw gymorth arnoch gyda danfon enwebiadau yn electronig cysylltwch â xxxx.
Dyddiad: 								Swyddog Canlyniadau		

 [Local Authority Name]
Election of Councillors
	Ward
	Number of Councillors to be elected

	
	

	
	

	
	



3. Nomination papers must be delivered to the Returning Officer no later than 4pm on [19 working days before poll].  
4. Nomination papers may be delivered to the Returning Officer at [insert address] between [insert time] am and [insert time] pm on any working day from the date of publication of this notice (excluding bank holidays) or electronically as per the arrangements set out in the electronic delivery statement below. 

3.	Nomination papers may be obtained from the Returning Officer either at the offices of the council for [Local Authority], [address] or [address for Community Council nominations] or electronically via [email address and/or online location] from [insert date] until [insert date / time].

8. If any election is contested the poll will take place on [DD MM YYYY].

9. Applications to register to vote must reach the Electoral Registration Officer by 12 midnight on [12 working days before the poll]. Applications can be made online: https://www.gov.uk/register-to-vote.

10. Applications, amendments or cancellations of postal votes must reach the Electoral Registration Officer at [address] by 5 p.m. on [11 working days before poll].

11. Applications to vote by proxy at this election must reach the Electoral Registration Officer at [address] by 5 p.m. on [6 working days before poll].

Applications to vote by emergency proxy at this election must reach the Electoral Registration Officer at [address] by 5 p.m. on [polling day]. 


Electronic delivery statement

Nomination papers submitted electronically must be delivered in accordance with arrangements set out in this statement.

[Please consider all of the information below and delete/amend or add as appropriate to your arrangements.]

c) By email

[include details of:
· the email address(es) to be used for submitting nominations 
· the email address(es) to be used for any queries, including informal check
· any specific email subject headings you would like candidates to use for each stage
· any requirements regarding the type and size or number of attachments
· If/how confirmation will be provided that  a nomination has been delivered]

d) Using our online system

[include details of:
· How the online system can be accessed, including the web address and any other relevant information
· Details of any instructions on how to use the system
· How informal check process will work if using the online system
· Contact details for further support with using the system
· If/how confirmation will be provided that a nomination has been delivered]

[Please add any other key information or important points to note relating to the electronic delivery of nominations here. The following text is provided as an example, please amend/delete or add as appropriate]
Please note:

It is the responsibility of candidates to ensure that the Returning Officer receives  nomination forms in the correct way by the required deadlines. 
An electronic read receipt from the Returning Officer is not confirmation that the nomination is valid.  The Returning Officer will send a notice to inform candidates of their decision as to whether or not their nomination is valid.
Should you require any assistance with the electronic delivery of nominations please contact xxxx. 

Dated:							Returning Officer	

Argraffwyd a chyhoeddwyd gan y Swyddog Canlyniadau [cyfeiriad]
Printed and published by the Returning Officer [address]

