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Cyfarwyddiadau a rhestr wirio ar gyfer arolygwyr gorsafoedd pleidleisio i’w defnyddio yn etholiadau’r Senedd, etholiadau Senedd yr Alban, ac etholiadau llywodraeth leol yng Nghymru a’r Alban

Mae arolygwyr gorsafoedd pleidleisio yn chwarae rhan bwysig yn y gwaith o reoli'r bleidlais yn effeithiol a dylent allu ymdrin ag ymholiadau a phroblemau sy'n codi yn yr orsaf bleidleisio ar y diwrnod pleidleisio. Rhaid i arolygwyr gorsafoedd pleidleisio sicrhau bod pob un o'u gorsafoedd pleidleisio a neilltuwyd wedi'u gosod yn gywir, wedi'u cyfarparu'n llawn ac yn hygyrch i bob pleidleisiwr. Bydd angen i arolygwyr gorsafoedd pleidleisio sicrhau bod unrhyw offer yn yr orsaf bleidleisio wedi'i osod yn gywir a bod staff yn hyderus ynghylch sut i'w ddefnyddio. 

Dylai arolygydd yr orsaf bleidleisio hefyd sicrhau bod staff yr orsaf bleidleisio yn hyderus o ran y broses o dderbyn pleidleisiau post a gyflwynwyd i'r orsaf bleidleisio a bod y pleidleisiau post a dderbynnir yn cael eu storio'n gywir. Mae casglu pleidleisiau post, yn unol â chyfarwyddyd y Swyddog Canlyniadau, yn dasg y dylid ei chyflawni'n ofalus gan sicrhau bod yr holl bleidleisiau a gesglir yn cael eu cofnodi'n gywir. Rhaid cadw'r pleidleisiau post yn ddiogel bob amser, gan ddilyn unrhyw gyfarwyddiadau a ddarperir gan y Swyddog Canlyniadau.   

Mae arolygydd yr orsaf bleidleisio yn gweithredu fel datryswr problemau trwy gydol y diwrnod pleidleisio ac yn gweithio gyda'r Swyddog Llywyddu a staff gorsafoedd pleidleisio eraill i nodi ac ymdrin ag unrhyw broblemau sy'n codi - er enghraifft, os oes unrhyw giwiau'n cronni.
Dylent gael yr un hyfforddiant â staff gorsafoedd pleidleisio a dylid eu cyfarwyddo i ddarllen llawlyfr i staff gorsafoedd pleidleisio a chanllaw cyflym y Comisiwn.

Ar gyfer yr ymweliadau cychwynnol, dylai’r arolygydd gorsafoedd pleidleisio anelu at ymweld â’r holl fannau pleidleisio a neilltuwyd cyn gynted â phosibl, gan fynd i’r afael â chymaint o’r materion allweddol a restrir ar y rhestr wirio ag sy’n briodol a rhoi sicrwydd i’r swyddfa etholiadau bod pob gorsaf wedi agor yn brydlon am 7am ac wedi gweithredu'n effeithiol. 

Dylid cynnal ymweliadau dilynol trwy gydol y dydd i gwblhau'r eitemau sy'n weddill ar y rhestr wirio. Gellir defnyddio ymweliadau â gorsafoedd pleidleisio hefyd i wirio bod yr holl hysbysiadau yn parhau i gael eu harddangos yn gywir drwy gydol y dydd, i ddosbarthu unrhyw offer coll neu ychwanegol sydd ei angen ac i ateb unrhyw gwestiynau a allai fod gan staff gorsafoedd pleidleisio. Mewn rhai achosion, efallai y gofynnir i arolygydd yr orsaf bleidleisio gyflwyno sieciau ar gyfer talu staff gorsaf bleidleisio.


Dylai pob arolygydd gorsaf bleidleisio dderbyn y canlynol:

ffôn symudol (os yw’n ofynnol)
bathodyn adnabod yn dangos ei enw'n glir fel cynrychiolydd y Swyddog Canlyniadau
label ar gyfer ffenestr flaen y car gyda dull adnabod priodol
map o'r ardal yn nodi lleoliad yr holl fannau pleidleisio a neilltuwyd i'r arolygydd
enwau holl staff y gorsafoedd pleidleisio a rhif cyswllt ar gyfer pob un o'r Swyddogion Llywyddu
rhestr gyswllt o'r holl ddeiliaid allweddi ar gyfer y mannau pleidleisio yn yr ardal ddynodedig (gall fod yn ddefnyddiol hefyd cael rhif cyswllt saer cloeon rhag ofn i glo gael ei jamio)
rhif cyswllt ar gyfer yr heddlu
blwch pleidleisio gyda seliau sbâr
blwch manion bethau
copi o'r gofrestr ar gyfer pob gorsaf bleidleisio
papurau pleidleisio sbâr (wedi'u selio a dim ond i'w defnyddio mewn argyfwng)
waled/pecyn gyda mecanwaith selio i gasglu pleidleisiau post a ddychwelwyd, ynghyd â log ar gyfer cofnodi nifer y pleidleisiau post a dynnwyd, yr amser casglu a manylion y person a'u casglodd
ffurflenni pleidlais bost sbâr
cyfrif papurau pleidleisio gwag sbâr
rhestr wirio man pleidleisio/gorsaf bleidleisio i'w chwblhau ar gyfer pob man pleidleisio
copïau o’r Cod Ymddygiad ar gyfer Ymgyrchwyr yn etholiadau Senedd yr Alban, Senedd Cymru, etholiadau cynghorau’r Alban ac etholiadau lleol Cymru ar gyfer rhifwyr ac unrhyw cyfarwyddiadau lleol eraill

Efallai y bydd arolygydd yr orsaf bleidleisio yn ymwneud â chysylltu â'r swyddfa etholiadau ynghylch gwallau clercyddol ar y gofrestr a cheisiadau am ddirprwy mewn argyfwng. Yn yr achosion hyn, bydd y swyddfa etholiadau yn cynghori ar y gweithdrefnau i'w dilyn.

Bydd cwblhau'r rhestr atodedig yn cynhyrchu dogfen ddefnyddiol y gellir ei defnyddio i gefnogi'r adolygiad o fannau pleidleisio fel rhan o'r gwerthusiad o'r bleidlais, ac felly dylid cadw'r holl restrau gwirio wedi'u cwblhau a'u darparu i'r swyddfa etholiadau at y diben hwn. 


Rhestr wirio man pleidleisio i’w defnyddio gan arolygwyr gorsafoedd pleidleisio ar gyfer etholiadau Senedd yr Alban, etholiadau’r Senedd, ac etholiadau llywodraeth leol yng Nghymru a’r Alban

	Rhif(au) yr orsaf bleidleisio
	

	Enw a chyfeiriad y man pleidleisio

	

	Enw’r Swyddog Llywyddu (*)
	

	rhif ffôn symudol y Swyddog Llywyddu
	


(*) Os yn aml-orsaf – enw'r Swyddog Llywyddu sy'n goruchwylio

	Asesiad man pleidleisio
	(√)
	Sylwadau

	Cyfleusterau parcio
	
	

	· Digonol
	
	

	· Wedi'i gadw/arwyddo ar gyfer pleidleiswyr anabl
	
	

	· Wedi’i leoli’n addas i bleidleiswyr
	
	

	Llwybrau ac ardaloedd allanol
	
	

	· Yn wastad drwyddi draw
	
	

	· Atal llithro
	
	

	· Wedi’i gynnal yn dda (dim rhwystrau)
	
	

	· Wedi'i oleuo'n dda
	
	

	· Arwyddion swyddogol yn cael eu harddangos mewn mannau addas
	
	

	Mynedfa
	
	

	· Yn wastad neu gyda ramp diogel a chanllaw
	
	

	· Lled digonol y drws neu fynedfa arall ar gyfer cadeiriau olwynion modur
	
	

	· Pob mynedfa wedi'i harwyddo i gynorthwyo pleidleiswyr
	
	

	· Lle i rifwyr
	
	

	· Hysbysiad swyddogol wedi'i arddangos wrth y fynedfa neu'r tu allan i'r adeilad?
	
	

	· Rhybuddwyr/clychau drws dros dro ar gyfer drysau sy'n gorfod aros ar gau yn ystod y dydd?
	
	

	Tu mewn i’r adeilad
	
	

	· Yn wastad drwyddi draw
	
	

	· Pob drws, ac eithrio drysau tân, wedi'u cadw’n agored? 
	
	

	· Atal llithro
	
	

	· Mynediad digonol i’r coridor
	
	

	· Goleuo annigonol
	
	

	Y tu mewn i’r orsaf bleidleisio
	
	

	· A yw'r cynllun yn cynorthwyo'r llif ar gyfer pleidleisio? Gwiriwch nad oes unrhyw rwystrau, gan gynnwys ar lefel isel.
	
	

	· A yw'r cynllun yn helpu i gynnal diogelwch y blwch pleidleisio a chyfrinachedd y bleidlais?
	
	

	· A yw'r cynllun yn atal pleidleiswyr rhag gadael yr orsaf bleidleisio heb roi eu papur pleidleisio yn y blwch pleidleisio?
	
	

	· A yw'r golau'n ddigonol?
	
	

	· A yw'r bythau pleidleisio wedi'u goleuo'n dda, ond allan o olau haul uniongyrchol?
	
	

	· A yw’r dodrefn yn addas?
	
	

	· A oes bwth pleidleisio lefel isel?
	
	

	· A yw’r blwch pleidleisio yn hygyrch?
	
	

	· A yw’r slot postio yn weladwy?
	
	

	· A oes seddau ar gael i bleidleiswyr? Nid yw'r wedi'i leoli fel y gallai pobl ddall neu rannol ddall gerdded i mewn iddo.
	
	

	· A yw’r hysbysiadau’n weladwy?
- Hysbysiad swyddogol ar gyfer tu mewn i'r orsaf bleidleisio 
- Hysbysiad swyddogol ar gyfer tu mewn i bob bwth pleidleisio
	
	

	· A yw'r papur(au) pleidleisio print bras a'r papur(au) pleidleisio sampl a ddelir â llaw yn weladwy?
	
	

	· A yw dyfeisiau pleidleisio ar gyfer pleidleiswyr dall neu bleidleiswyr rhannol ddall sy’n briodol ar gyfer pob etholiad ar gael, ac ydynt i’w gweld yn llawn? 
· A yw’r staff yn gwybod sut i’w ddefnyddio/defnyddio?

	
	

	· A oes chwyddwydrau ar gael i'w defnyddio gan bleidleiswyr sydd â nam ar eu golwg?
	
	

	· A oes gafaelion pensil ar gael?
	
	

	Pleidlais bost
	
	

	· Staff yn gwybod sut i storio a chadw pleidleisiau post a dderbyniwyd ac a wrthodwyd?
	
	

	· Dealltwriaeth glir ynghylch ailgyhoeddi pleidleisiau post a phwy sydd â'r hawl i gael papur pleidleisio a gyflwynwyd ac ar ba amser?
	
	

	Arsylwadau cyffredinol
	
	

	· A yw’r orsaf bleidleisio wedi agor yn brydlon?
	
	

	· Staff wedi'u nodi'n glir (bathodynnau enw yn cael eu gwisgo)?
	
	

	· Staff yr orsaf bleidleisio yn gymwynasgar ac yn gyfeillgar?
	
	

	· Staff yn delio'n gymwys â marcio'r gofrestr a'r Rhestr(au) Rhifau cyfatebol?
	
	

	· Staff yn delio'n gymwys â chyflwyno'r papur(au) pleidleisio?
	
	

	· Blwch/Blychau pleidleisio wedi’i/wedi’u selio?
	
	

	· A rhoddir cyfrif am yr holl ddeunydd ysgrifennu?
	
	

	· Dealltwriaeth glir ynghylch cwblhau'r cyfrif(on) papurau pleidleisio?
	
	

	· Unrhyw asiantiaid pleidleisio yn gallu arsylwi a chlywed ond heb rwystro'r broses bleidleisio?
	
	

	· Deunydd canllaw a llawlyfrau ar gael at ddibenion cyfeirio?
	
	

	· Rhifwyr yn ymwybodol o'r cod ymddygiad a chyfarwyddiadau eraill?
	
	

	· Y Swyddog Llywyddu yn ymwybodol o'r trefniadau cludo a throsglwyddo ar gyfer blwch/blychau pleidleisio a deunyddiau ar ddiwedd y cyfnod pleidleisio?
	
	



	Sylwadau neu adborth gan y Llywydd / Clerc Pleidleisio:












	Sylwadau arolygydd yr orsaf bleidleisio ar yr ymweliad cyntaf: (amser yr ymweliad __________)












	Sylwadau arolygydd yr orsaf bleidleisio ar yr ail ymweliad: (amser yr ymweliad _______)












	Sylwadau arolygydd yr orsaf bleidleisio ar y trydydd ymweliad: (amser yr ymweliad __________)












	Sylwadau arolygydd yr orsaf bleidleisio ar y pedwerydd ymweliad: (amser yr ymweliad _________)
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