[bookmark: _Toc160019120][bookmark: _Toc224727430]Canllawiau i Ddefnyddwyr ar gyfer Casglu data wedi etholiad Mai 2026

Cynnwys
Canllawiau i Ddefnyddwyr ar gyfer Casglu data wedi etholiad Mai 2026	1
1.	Canllawiau’r Porth - 2026	2
2. Cyflwyniad	3
3. Mewngofnodi i’r porth	4
4. Data ID Pleidleisiwr Etholiadau Mai 2026	5
5. Etholiadau lleol craidd Lloegr - data ward/ardal etholaethol	6
6. Llwytho Data Ward	6
7. Llenwi data ar gyfer yr holl etholiadau - Ymateb wedi’r etholiad	8
8. Cwestiynau cyffredin	9
9. Rhagor o wybodaeth	10
10. Creu eich cyfrif (dim ond yn berthnasol mewn achosion prin).	10
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Rydym yn ymwybodol o rai problemau technegol wrth symud rhwng categorïau yn y porth data. Gallwch barhau i gyflwyno data’n llwyddiannus os ydych chi’n dilyn y canllawiau isod ar sut i lywio rhwng adrannau o’r ffurflen.

🛑 Beth yw’r broblem?
Mae dwy ffordd o symud rhwng categorïau yn y porth:
· Clicio “Nesaf” ar waelod y sgrîn.
· [image: ]Clicio’r categori enw ar y ddewislen ar yr ochr chwith.Gwahanol gategorïau y gallwch glicio arnynt er mwyn symud categori






Ar waelod y sgrin, cliciwch i fynd i’r categori nesaf




Mae pob dull yn gweithio mewn gwahanol rannau o’r ffurflen. Os ydych chi’n defnyddio’r dull anghywir, mae’n bosib na fydd eich data’n cael ei gadw neu ei brosesu’n gywir.

✅ Sut i we-lywio’n gywir:
1. Cwestiynau ar lefel ward
(Dim ond yn berthnasol i Gynghorau Sir neu Etholiadau Lleol yn Lloegr)
Dyma’r tri chategori cyntaf y ffurflen.
· 👉 Defnyddiwch y botwm "Nesaf" ar waelod y sgrin er mwyn symud ymlaen.
· ❌ Peidiwch â chlicio ar y rhestr categori ar y chwith — gall hyn atal data lefel ward rhag cael ei gyfansymu’n gywir.
2. Pob cwestiwn arall
(Perthnasol i gwestiynau ar lefel Awdurdod Lleol ac Etholaeth)
· 👉 Defnyddio’r dewislen ar yr ochr chwith er mwyn symud rhwng categorïau.
· ❌ Peidiwch â defnyddio’r botwm "Nesaf" — mae’n bosib y gallai hyn achosi i’r system gloi ar sgrin "Prosesu".
Os yw’n cloi:
· Arhoswch 10-15 eiliad fan bellaf.
· Os yw’n dal i fod wedi cloi, diweddarwch y dudalen gwe.
· Yna mewngofnodwch eto, ewch i mewn i’r porth eto, a chwblhewch yr hyn a ddechreuoch chi (bydd eich atebion wedi’u cadw).
Nodwch os nad yw’r porth yn gweithio gan ddefnyddio un o’r dulliau uchod yna rhowch gynnig ar un arall.
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· Mae’r holl ddata rydym yn ei gasglu yma. Fel bob amser, mae eich darparwr EMS wedi cael ei hysbysu o’r data rydym yn mynd i’w gasglu
· Mae casglu data ID pleidleisiwr yn gwbl ddewisol. Os ydych chi’n casglu data yna mae croeso i chi ddychwelyd y data atom ni drwy’r porth data yn yr un ffordd ag y gwnaethoch y llynedd. Ni fyddwn yn mynd ar eich ôl ar gyfer y data hwn. Os ydych chi’n mynd i ddychwelyd data, yna dylech wneud hynny erbyn 29ain o Fai os gwelwch yn dda. Os ydych eisiau’r daflen adio VIDEF cliciwch yma.
· Yng Nghymru a’r Alban, rydym yn casglu fersiwn ychydig yn llai o’r data y bu i ni ei gasglu o’r etholiadau Senedd a Senedd yr Alban diwethaf er mwyn safoni’r hyn rydym yn ei gasglu gydag etholiadau eraill
· Yn Lloegr, rydym yn casglu maes ychwanegol ar y nifer o staff etholiad ar lefel awdurdod lleol. Fel arall, dim ond mân newidiadau sydd wedi bod i'r data rydym yn ei gasglu.
· Y dyddiad cau ar gyfer casglu’r holl ddata yw Dydd Gwener 29ain Mai. Mae gennym ddyddiad cau tyn ar gyfer adrodd wedi’r etholiad, felly rydym wir angen i chi fod yn brydlon wrth gwblhau’r data (ac i ateb unrhyw ymholiadau data’n gyflym). Mae’r ddolen i’r porth yma. Bydd y data rydych angen ei lenwi yn fyw o ddiwrnod yr etholiad ymlaen felly gallwch ei gwblhau unrhyw bryd sy’n gyfleus i chi.
[bookmark: _Toc224727433]3. Mewngofnodi i’r porth
Cyfeiriadau e-bost
· Mae pob Awdurdod Lleol wedi’i gofrestru ar y porth data (ac yn y rhan fwyaf o achosion wedi’u cysylltu gyda chyfeiriad e-bost etholiad cyffredinol ar gyfer eich awdurdod lleol). Dylai pob awdurdod lleol fod wedi’u cofrestru eisoes (oni bai eich bod wedi newid eich cyfeiriad e-bost awdurdod lleol cyffredinol ers yr etholiad diwethaf) ac o 8fed Mai, cwbl bydd angen ei wneud yw clicio yma i fewngofnodi. 
· Gweler yr atodiad am restr o wahanol gyfeiriadau e-bost sydd gennym ar gyfer pob awdurdod lleol. Mae’r rhan fwyaf yn mynd i gyfeiriadau e-bost cyffredinol yr awdurdod lleol. Nodwch y gallwch gael eich cyfeiriadau e-bost gwaith personol wedi’u CC i’r e-bost a anfonwyd o’r porth. Nodwch na fydd hyn yn newid eich enw defnyddiwr, bydd yn parhau i fod yn brif dderbynnydd e-bost (os ydych yn agor yr e-bost, yr enw defnyddiwr fydd y cyfeiriad e-bost sydd yn y blwch ‘At’) 
· I rai awdurdodau lleol bydd eu henw defnyddiwr wedi newid (cyn etholiad blaenorol) i gyfeiriad e-bost gwaith unigol. Rydym wedi cynnwys enw’r person sydd wedi’i drefnu yn y ffordd yma yn yr atodiad. Gadewch i ni wybod (e-bost: research@electoralcommission.org.uk) os nad y person hwnnw yw’r prif gyswllt bellach a gall cyswllt amgen gael ei drefnu.
· Os ydych chi o awdurdod lleol sydd heb ddychwelyd data drwy’r porth o’r blaen gweler y cyfarwyddiadau ar dudalen 10 ynghylch creu cyfrif)
Mewngofnodi
· Dyma’r ddolen i’r dudalen fewngofnodi.
· Eich enw defnyddiwr fydd y cyfeiriad e-bost rydych chi wedi’i ddefnyddio er mwyn cael mynediad at y porth mewn etholiadau blaenorol (e.e. elections:@boroughcouncil.gov.uk). Nodwch ei bod yn bosib y bydd nifer o wahanol gyfeiriadau e-bost (nifer o enwau eraill) yn cael eu derbyn i un blwch negeseuon gyda gwahanol enw ar gyfer eich awdurdod lleol. Dim ond un enw defnyddiwr fydd wedi’i greu ar gyfer pob awdurdod lleol - gweler diwedd y canllawiau lle mae’r holl enwau defnyddwyr/cyfeiriadau e-bost wedi’u rhestru. Noder hefyd os ydych yn derbyn e-bost drwy’r porth y dylech ei agor ac edrych ar y cyfeiriad e-bost yn y blwch ‘at’ gan mai dyma fydd eich enw defnyddiwr. 
· Wedi anghofio’r cyfrinair? O’r dudalen fewngofnodi hon gallwch ddewis ‘Wedi anghofio cyfrinair’ er mwyn creu cyfrinair newydd.
· Wedi i chi fewngofnodi byddwch yn gweld dangosfwrdd o’r holl wahanol etholiadau y byddem yn casglu data ar eu cyfer. Os nad yw’r etholiadau cywir yn ymddangos yna anfonwch e-bost at research@electoralcommission.org.uk.
Rhestr etholiadau
· Byddwch yn gweld rhestr o’r holl etholiadau yr ydym yn disgwyl i chi ddychwelyd data ar eu cyfer ar ochr chwith y sgrin. Gwiriwch fod y rhestr etholiadau yr hyn roeddech yn ei ddisgwyl gan y byddwn yn anfon neges atgoffa er mwyn llenwi data ar gyfer yr etholiadau hyn hyd nes y byddwn wedi derbyn yr holl ddata mae’r system yn ei ddisgwyl (gan gynnwys ar gyfer yr holl ardaloedd/etholaethau).
· Wedi i chi ddewis yr etholiad rydych am lenwi data ar ei gyfer ar yr ochr chwith, yna ar yr ochr dde dewiswch ‘creu ymateb’.
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Mae casglu data ar gyfer ID Pleidleiswyr yn 2026 yn gwbl ddewisol ar gyfer awdurdodau lleol yn Lloegr. Gallwch ddychwelyd y data atom drwy’r porth os ydych yn dymuno ond ni fyddwn yn mynd ar eich ôl i lenwi’r data os nad ydych yn ei ddychwelyd.
Os ydych yn dewis dychwelyd y data atom byddwn yn casglu’r un data ag y gwnaethom y llynedd.
Unwaith eto, ar gyfer casglu data, byddwn yn cyfeirio at y meysydd yn uniongyrchol yn y VIDEF. 
Yr unig faes (ynghylch ID) yr ydym yn ei gasglu sydd heb fod ar VIDEF
Yr unig faes rydym yn ei gasglu sydd heb fod ar VIDEF yw’r nifer o bleidleiswyr gorsaf bleidleisio ar y diwrnod (y ganran a bleidleisiodd drwy’r blwch pleidleisio minws y pleidleisiau post a gynhwyswyd yn y cyfrif). Mae hyn yn bwysig gan fod angen i ni allu cynhyrchu cyfran y pleidleiswyr a gafodd eu troi ymaith ar ddiwrnod yr etholiad.
Ar ba lefel rydym yn casglu’r data
Mae mwyafrif helaeth y data yr ydym am i chi adrodd yn ôl arnynt ar lefel awdurdod lleol. Mae hyn yn ei gwneud hi’n ofynnol i chi adio’r meysydd VIDEF ar gyfer pob gorsaf bleidleisio yn eich awdurdod lleol.
Casglu data drwy yn ôl a oes Swyddog/ cyfarchwr yn yr orsaf bleidleisio honno
Mae’r Rheoliadau Adnabod Pleidleisiwr yn ei gwneud hi’n angenrheidiol i’r holl ddata VIDEF gael ei rhannu yn ôl p’un a oedd swyddog/cyfarchwr mewn gorsaf bleidleisio. 
Rydym yn gofyn am ddata ar gyfer y gorsafoedd pleidleisio hynny sydd â swyddogion/cyfarchwyr a’r cyfanswm cyffredinol ar gyfer pob gorsaf bleidleisio. 
Rydym hefyd angen i chi ddweud wrthym nifer y pleidleiswyr gorsaf bleidleisio mewn gorsafoedd pleidleisio gyda chyfarchwyr a chyfanswm. 
Cyhoeddi data
Does dim cyfyngiadau cyhoeddi eleni o ran cyhoeddi data ID pleidleiswyr.
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Mae’r data rydym yn ei gasglu yn debyg iawn i’r flwyddyn ddiwethaf gydag ond ychydig o bethau roeddem yn eu casglu y llynedd nad ydym mo’u hangen eleni. 
Cadarnhau etholaethau/ardaloedd etholaethol ar gyfer etholiad
· Ar y sgrin wedi i chi ddethol yr etholiad lleol byddwch angen rhoi holl enwau’r holl Wardiau/ardaloedd etholaethol sy’n cael eu hymladd yn yr etholiad hwn. 
· I ddechrau arni, cliciwch y botwm Ychwanegu etholaeth. Mae hyn yn agor blwch testun lle gallwch deipio enw ward a ymleddir. Mae angen i bob ward gael ei ychwanegu ar wahân.
· Os ydych yn dymuno defnyddio’r swyddogaeth mewnforio data (gweler isod), byddwch angen gwneud yn siŵr eich bod yn ychwanegu enwau’r Wardiau/Ardaloedd Etholaethol gyda’r un sillafiad, defnydd o lythrennau bras ac atalnodi yn union fel ag y byddant yn ymddangos yn y ffeil mewnforio (h.y. sut maent yn ymddangos yn eich EMS). 
· Ar y sgrin – dim ond 20 o etholaethau bydd yn ymddangos ar y tro felly os oes gennych chi fwy na hynny bydd angen i chi ddefnyddio’r saethau ar frig y tudalen ar ochr dde y rhestr i doglo.
· Ar frig y rhestr o etholaethau mae opsiwn i Chwilio, Ychwanegu ward, golygu ward a ddewiswyd a dileu wardiau a ddewiswyd.
· Wedi i chi greu’r rhestr derfynol cliciwch Parhau ar waelod y dudalen.
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P’un a ydych chi’n llwytho data neu’n ei fewnbynnu’n uniongyrchol, peidiwch ag ychwanegu’r cyfanswm ar gyfer ffigwr yr awdurdod lleol ar gyfer y categorïau ar lefel wardiau. Bydd y cyfanswm ffigwr hwn yn cael ei gyfrifo’n awtomatig o’r data ward / ardal etholaethol rydych chi’n ei ddarparu. Cofiwch wirio bod cyfanswm nifer yr awdurdodau lleol fydd yn ymddangos yn cyd-fynd gyda’ch cofnodion a chymerwch olwg ar ddata eich ward / ardal etholaethol i weld a oes angen unrhyw ddiwygiadau.
Darparu data ward/ardal - Defnyddwyr Civica a Democracy
· Os mai Civica neu Democracy yw eich darparwr EMS yna dylid gosod eich system i gynhyrchu ffeil sydd wedi’i dylunio i’w mewnforio i’r porth. Bydd y ffeil hwn yn cynnwys penawdau ar gyfer pob un o’r categorïau data rydym yn gwneud cais amdanynt a rhesi ar gyfer pob un o’ch etholaethau. 
· Pan fo’r EMS yn dal data bydd yn cynhyrchu ffeil Excel sy’n cynnwys y ffigyrau cywir. Gall y system dim ond cynhyrchu data rydych wedi’i fewnbynnu’n flaenorol i’r EMS. Er enghraifft, os nad ydych yn mewnbynnu data ynghylch nifer y pleidleisiau drwy’r post yn y cyfrif i’ch EMS ni fydd y system yn gallu ei gynnwys yn y ffeil. Fodd bynnag, byddwch yn gallu ychwanegu’r rhifau hyn eich hun at y ffeil Excel cyn uwchlwytho (dyma’r hyn rydym ni’n argymell eich bod yn ei wneud).
· Er mwyn uwchlwytho’r mewnbwn EMS byddwch angen cadw’r ffeil Excel ar eich cyfrifiadur. Cliciwch Llwytho Atebion Ward ac yna dewiswch y ffeil Excel  hoffech lwytho. 
Rhannu data’r ward – yr holl ddefnyddwyr eraill
· Pan na allwch gynhyrchu ffeil o’ch EMS rydym yn parhau i argymell eich bod yn cyflunio data’r ward drwy ei chwblhau mewn ffeil Excel sydd wedi’i fformatio’n gywir ac yna’n ei uwchlwytho i’r porth hwn. 
· Gellir dod o hyd i dempled gwag yma. Mae’r templed hwn wedi’i fformatio’n gywir ar gyfer ei lwytho - peidiwch â diwygio’r pennawd neu unrhyw fanylyn o ran fformatio. Er enghraifft, os ydych chi’n copïo a gludo cynnwys i’r ffeil peidiwch â chynnwys fformatio megis mil o wahanwyr (e.e. 1,000).  
· Rhowch enw’r etholaeth yn y golofn gyntaf. Gwnewch yn siŵr bod yr enw’n cyd-fynd yn union gyda’r hyn a ddewiswyd gennych fel eich enwau wardiau ar y sgrin gyntaf (cynhwyswch unrhyw atalnodi a llythrennau bras)
· Er mwyn ei llwytho byddwch angen arbed y ffeil Excel ar eich cyfrifiadur. Cliciwch ar Llwytho Atebion Ward ac yna dewiswch y ffeil Excel rydych chi eisiau ei llwytho.
Pob defnyddiwr
· Nodwch ein bod yn ymwybodol nad yw’r swyddogaeth mewnforio neu symud rhwng tudalennau data ward mor gyflym ag yr hoffem. Bydd pa mor gyflym fydd hyn yn dibynnu ar faint o wardiau/ ardaloedd etholaethol sydd gennych. Byddwch angen caniatáu amser er mwyn i’r mewnforio/newid tudalen ddigwydd. Bydd defnyddio’r swyddogaeth mewnforio yn parhau i fod y ffordd gyflymaf o ddarparu’r data.
· Gwiriwch y data wedi i chi ei fewnforio er mwyn gwneud yn siŵr ei fod yn gywir. Mae 2 olwg y gallwch eu defnyddio er mwyn adnewyddu’r data. 
· Ar y brif dudalen ‘Ymateb wedi’r etholiad’ byddwch yn gallu gweld yr ymatebion rydych chi wedi’u mewnforio. Bydd wedi mewnforio’r holl ddata ar gyfer y meysydd perthnasol. Pan fo’n berthnasol bydd yn dangos cyfrifiadau allweddol y gellir eu gwneud gan ddefnyddio’r data rydych chi’n mewnforio.
· Os ydych yn clicio Gweld data’r ward yna byddwch yn gweld holl ddata eich ward/ ardal etholiadol mewn un lle mewn grid. Lle mae’r data rydych chi wedi’i roi wedi methu gwiriad dilysu yna fe welwch y data gyda dau symbol # o’i amgylch. Os ydych yn clicio ar y rhif hwnnw bydd yn dweud wrthych unrhyw gyfrifiadau y gellir eu gwneud ag ef a pham ei fod yn methu’r gwiriad dilysu.
[bookmark: _Toc224727437]7. Llenwi data ar gyfer yr holl etholiadau - Ymateb wedi’r etholiad
· Mae mwyafswm o 8 maes cwestiynau gwahanol yn dibynnu ar y math o etholiad (fel y dangosir yn y grid yn adran 1 uchod). 
· Gallwch barhau i lenwi’r cwestiynau yn unrhyw drefn a ddymunwch. Gallwch glicio ar enwau’r categorïau ar ochr chwith y sgrin er mwyn newid categorïau; bydd yn arbed yr hyn rydych wedi’i fewnbynnu’n awtomatig pan fyddwch yn mynd i dudalen newydd.
· Ar gyfer pob maes mae gennych opsiwn i: Ddewis os oes gennych unrhyw bryderon ynghylch cywirdeb y data. Os ydych chi’n dewis hyn cofiwch egluro yn y blwch testun agored a ddarparwyd beth sy’n eich gwneud yn ansicr ynghylch y data. Nodwch nad ydym yn defnyddio hyn i asesu perfformiad awdurdodau lleol ond er mwyn deall sut rydym angen trin y data mewn unrhyw gyfrifiadau rydym yn ei wneud ohono.
· Ar gyfer rhai meysydd bydd gennych yr opsiwn i ddweud: nad yw’r data gennych. Dywedwch wrthym yn y blwch testun fydd yn ymddangos pam nad ydych yn casglu’r data hwn.
· Os ydych eisiau allgofnodi ar unrhyw bryd yna does ond angen i chi glicio ar ‘Cadw fel drafft’ ar waelod y sgrin ‘Ymateb wedi’r etholiad’.
Gwiriadau Rhesymeg
Mae gwiriadau rhesymeg i’w cael er mwyn sicrhau bod yr holl atebion yn ddilys. Nesaf at y categori enwau ar yr ochr chwith bydd tic neu groes yn cael ei arddangos gan ddangos p’un a yw wedi pasio’r gwiriad rhesymeg (bydd hyn ond yn digwydd pan fyddwch chi’n clicio Nesaf). Os ydych wedyn yn gallu clicio yn ôl ar y categori hwn bydd yn dweud wrthych o dan y blwch ateb pam mae wedi methu’r gwiriad. 
Nodwch, wedi i chi gywiro’r data bydd y testun coch sy’n dweud wrthych fod camgymeriad dim ond yn diflannu unwaith rydych wedi mynd i’r categori nesaf (gan gymryd eich bod wedi nodi ymateb dilys).
Os ydych chi’n meddwl bod gennych chi ateb cyfiawn sy’n cael ei ystyried yn anghyfiawn, cysylltwch gyda’r comisiwn etholiadol gan ddefnyddio research@electoralcommission.org.uk
Cyflwyno’r data
· Pan rydych wedi rhoi’r holl ddata angenrheidiol (neu eich bod wedi dynodi na allwch ei ddarparu) a’i fod wedi pasio’r holl wiriadau dilysu, bydd opsiwn newydd yn ymddangos ar ‘Gorffen Cyflwyno’r Data’. 
· Pan fyddwch yn clicio i orffen cyflwyno’r data bydd tudalen grynodeb yn ymddangos gan ddangos y data rydych wedi’i gyflwyno. 
· Os ydych yn sgrolio i lawr y dudalen grynodeb bydd gennych y dewis i gyflwyno data.
· Unwaith y byddwch wedi cyflwyno data byddwch yn mynd yn ôl i'r dangosfwrdd Ymateb Wedi’r Bleidlais ac yn cael cyfle i lenwi unrhyw ddata ar gyfer etholaethau eraill a allai fod gennych.
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Ni allaf ddod o hyd i e-bost gan y porth
Noder y byddwch yn derbyn e-bost gan y porth ynghylch casglu data ar ddydd Gwener 8fed Mai a fydd yn gofyn i chi ddychwelyd data i ni erbyn dydd Gwener 29ain o Fai. 
Gallwch wirio’r e-byst yr ydym yn anfon data atynt ar ddiwedd y ddogfen hon. Nodwch lle rydym dim ond yn cynnwys yr enw - dyma i ble byddwn yn ei anfon i’w cyfeiriad e-bost awdurdod lleol personol.
Os ydych yn parhau i gael trafferth, edrychwch yn eich negeseuon sothach ac os na allwch ddod o hyd iddo, anfonwch e-bost at research@electoralcommission.org.uk.
Pryd alla i lenwi’r data?
Cyn gynted ag y mae’r data gennych chi. Nid oes angen i chi lenwi’r data mewn un tro, bydd y platfform yn cadw eich ymatebion. Byddwch yn derbyn negeseuon atgoffa e-bost pob hyn a hyn hyd nes mae’r set data cyflawn wedi’i gyflwyno.
Pryd mae’r dyddiad cau ar gyfer cyflwyno data?
Y dyddiad cau ar gyfer casglu’r holl ddata yw Dydd Gwener 29ain Mai. 
Os ydych yn dewis cyflwyno data ID Pleidleiswyr, y dyddiad cau ar gyfer hyn yw dydd Gwener 29ain Mai hefyd.
Pam ydw i wedi gael e-bost yn dweud bod fy nata wedi cael ei wrthod?
Dylai’r e-bost ddweud wrthych chi beth yw’r rheswm dros mae’r data wedi’i wrthod. Bydd yn cynnwys dolen i chi glicio arni er mwyn mewngofnodi i’r porth. Byddwch wedyn angen ailgyflwyno eich data i ni, hyd yn oed os ydych yn ailgadarnhau eich atebion blaenorol (ni fydd angen i chi ail-gyflwyno’r atebion).
Pam rydw i’n dal i gael e-byst atgoffa?
Byddwch yn derbyn neges atgoffa hyd nes y byddwch wedi cyflwyno data ar gyfer eich etholiadau fis Mai perthnasol. Byddwch yn parhau i gael negeseuon atgoffa hyd nes y byddwch wedi llenwi’r holl ddata ar gyfer etholiadau. Os ydych chi’n meddwl eich bod wedi cwblhau’r holl ddata rydych ei angen ond eich bod yn parhau i gael negeseuon atgoffa, cysylltwch â ni gan ddefnyddio research@electoralcommission.org.uk. Nodwch na fyddwch yn derbyn negeseuon atgoffa ar gyfer y data etholiadol.
Rydw i wedi cyflwyno data - pam ydw i’n parhau i gael negeseuon atgoffa? (dim ond yn berthnasol i etholiadau etholaethol) 
Byddwch yn cael negeseuon atgoffa’n barhaus hyd nes mae’r data wedi’i gyflwyno ar gyfer yr holl etholaethau yn eich awdurdod lleol. Hyd yn oed os ydych yn llenwi’r data ar gyfer un etholiad byddwch yn parhau i gael negeseuon atgoffa wedi i’r data gael ei gyflwyno ar gyfer yr holl etholiadau ac etholaethau. Mae’r un peth yn wir os ydych wedi cyflwyno data ID pleidleisiwr byddwch yn parhau i gael neges atgoffa i gynhyrchu data craidd.
Ydw i’n gallu anfon fy nata mewn fformat arall er mwyn i’r Comisiwn Etholiadol ei gyflwyno drwy’r porth?
Na, ni fyddwn yn derbyn y data mewn unrhyw fformat arall. Byddwch angen rhoi’r data ar gyfer yr holl etholiadau mae eich awdurdod lleol yn gyfrifol amdanynt.
Sut ydw i’n mynd yn ôl i’r porth i lenwi unrhyw ddata sydd heb ei lenwi?
Gallwch ddefnyddio’r dolen hon neu gallwch ddod o hyd i’r ddolen yn adran casglu data’r wefan. 
[bookmark: _Toc224727439]9. Rhagor o wybodaeth
Os cewch unrhyw broblemau wrth ddefnyddio’r system neu os oes unrhyw gwestiynau gennych sydd heb eu hateb yn y canllaw hwn, cysylltwch â ni gan ddefnyddio research@electoralcommission.org.uk neu ffoniwch gan ddefnyddio 020 7271 0611.
[bookmark: _Toc224727440]10. Creu eich cyfrif (dim ond yn berthnasol mewn achosion prin).
1. Byddwch yn derbyn e-bost cofrestru
Efallai bod cyfrifon rhai awdurdodau lleol wedi cael eu hailosod, felly byddai angen iddynt gofrestru am y tro cyntaf 
· Byddwch yn derbyn e-bost gan eich cyfeiriad e-bost etholiad awdurdod lleol (gweler o dudalen 11-15 am restr o gyfeiriadau e-bost cyffredinol rydym yn anfon ebyst atynt) o research@electoralcommission.org.uk. 
· I greu eich cyfrif cliciwch y ddolen yn yr e-bost.  
· Nodwch os nad ydych wedi derbyn e-bost mae’n bosibl y bydd yn eich negeseuon sothach (hynny yw yn eich cyfeiriadau e-bost gwasanaethau etholiad).
· Os nad ydych wedi cael e-bost yna dylech anfon e-bost gan ddefnyddio research@electoralcommission.org.uk  

2. Creu cyfrinair
· Gofynnir i chi greu cyfrinair ar gyfer eich cyfrif. Sylwch fod y gofyniad o ran pa mor gymhleth ddylai’r cyfrinair fod wedi’i nodi ar y dudalen. 
· Noder: Os yw eraill yn eich adran angen cael mynediad at y system cofiwch rannu’r manylion cyfrinair gyda hwy.
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