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Etholiadau lleol yng Nghymru[footnoteRef:1] [1:  Mae’r ddogfen hon yn addas ar gyfer yr etholiadau canlynol: etholiadau prif ardal llywodraeth leol (h.y. etholiadau sir a bwrdeistref sirol), ac  etholiadau cyngor cymuned yng Nghymru.
] 


	Nod
	Yr ymagwedd
	Sylwadau

	Mae’r ymarfer hwn wedi ei gynllunio i arddangos sut i ddelio â phleidleiswyr ar ddiwrnod y bleidlais.
	I fodelu'r dull mwyaf effeithiol o ddelio â’r pleidleisiwr yn cynnwys yr ystod o amgylchiadau y gall staff yr orsaf bleidleisio wynebu ar y diwrnod pleidleisio
	Gall fod amrywiol fodelau yn ddibynnol ar y gofod sydd ar gael a threfn yr orsaf bleidleisio.


	Y cynllun
	
	

	Gosod yr orsaf bleidleisio a chyfarwyddo’r unigolion. 



Ar gyfer yr ymarfer hwn, fe dybir bod 1 Swyddog Llywyddu a 2 Glerc Pleidleisio yn cael eu penodi.
	I sicrhau bod gofod addas a hygyrch fel bod pawb sy'n bresennol yn gallu gweld a chlywed. 



Nodi a chyfarwyddo staff i chwarae rôl clercod pleidleisio gan roi ‘senarios’ wedi eu paratoi iddynt ar gyfer pob modwl.
	Mae chwarae rôl yn gweithio’n fwyaf effeithiol gyda grwpiau bychan – uchafswm o 20 o bobl. 

Os nad oes digon o le iddynt ymgynnull o amgylch y cynllun, cerddwch trwy’r ymarfer yn bwyllog. 


	Gofynion manwl
	Beth sydd ei angen
	✓

	Ei wneud yn real
	Bythau pleidleisio
	

	
	Hysbysiadau
	

	
	Arwyddion
	

	
	Papurau pleidlais ffug
	

	
	Enghraifft o’r gofrestr
	

	
	CNL
	

	
	Blwch manion
	

	
	Blwch pleidleisio gyda sêl
	

	
	Cardiau pleidleisio (yn unol â’r senarios isod)
	

	
	Siart droi, pad a phinnau ffelt
	

	
	Cyfrif papur pleidleisio
	

	
	Meicroffon crwydro (yn ddibynnol ar y sefyllfa)

	

	Chwarae rôl
	
	

	Modiwl 1 – Gosod yr orsaf bleidleisio
	Modelu gosod y bythau, byrddau a lleoliad y blwch pleidleisio i weddu i wahanol fathau o lefydd

Atgoffa'r mynychwyr ynglŷn ag egwyddorion allweddol hygyrchedd

Sicrhau bod yr holl gyfarpar wedi'i osod yn gywir a bod y mynychwyr yn gwybod sut i'w ddefnyddio.

Atgyfnerthu’r neges ynglŷn â diogelwch a chywirdeb y broses bleidleisio

Esbonio’r angen am arwyddion clir a chyfarwyddiadau clir a ble dylid gosod ffurflenni statudol
	Rhyngweithio â mynychwyr i gael eu barn ar y model gorau.

Modelu llif y broses i gytuno ar y llwybr mwyaf priodol.

Mae diogelwch y blwch(blychau) pleidleisio a chyfrinachedd y bleidlais yn allweddol.

	Modiwl 2 – Y broses bleidleisio
	Yn bwyllog/araf – hyfforddwyr yn cerdded trwy’r broses bleidleisio arferol gyda dau glerc pleidleisio gwirfoddol 

Pwy sy’n gwneud beth?
Arddangos y llif (h.y. beth mae clerc pleidleisio yn gwneud a sut mae’r rôl yn cysylltu â rôl Swyddog Llywyddu) a chyhoeddi papurau pleidleisio i etholwr (yr hyfforddwr).
	Mae’n bwysig cael hyn yn iawn – cyfeiriwch at lawlyfr yr orsaf bleidleisio a’r canllaw cyflym.

	Modwl 3 – Y senarios (

	Gweithio drwy’r gwahanol senarios
	Dylid ymarfer y chwaraewyr gyda’r senarios

	
	1. Etholwr ddim ar y gofrestr

	Senario (1) 

	
	2. Pleidleisiwr post: Wedi colli neu heb dderbyn pleidlais bost (cyn 5pm)
	Senario (2) i chwaraewyr

	
	3. Pleidleisiwr post: Wedi colli neu heb dderbyn pleidlais bost (wedi 5pm)
	Senario (3) 

	
	4. Pleidleisiwr post: honni eu bod heb wneud cais i bleidleisio drwy'r post 
	Senario (4) 

	
	5. Pleidleisiwr dirprwy: pleidleisio fel dirprwy ac iddo’i hun
	Senario (5) 

	
	6. Etholwr wedi ei nodi fel eisoes wedi pleidleisio
	Senario (6) 

	
	7. Etholwr yn cyflwyno pleidlais bost wedi ei chwblhau
	Senario (7)

	
	8. Pleidleisiwr tramor sydd ond â hawl i bleidleisio yn etholiadau Senedd y DU ac etholiadau Senedd Ewrop yn gwneud cais am bapur pleidleisio
	Senario (8)

	Modwl 4 – Agosáu at ddiwedd y bleidlais

	Esbonio sut i ddelio â chiw o bleidleiswyr gan mai dim ond y rhai sydd yn y ciw yn yr orsaf bleidleisio gywir am 10pm all bleidleisio neu gyflwyno pleidlais bost wedi’i chwblhau.

	

	Modwl 5 – Cwblhau’r cyfrif papurau pleidleisio



	Gan ddefnyddio’r model o gyfrif papurau pleidleisio, mynd trwy’r broses o gwblhau cam wrth gam wedi cau’r bleidlais.
	Ymarfer cyfrif papurau pleidleisio 





Senarios

[bookmark: Scenario1]Senario 1 – Etholwr ddim ar y gofrestr 

Bydd Clerc y Bleidlais yn: 

1. Gwirio’r gofrestr ond yn methu dod o hyd i gofnod yn erbyn y cyfeiriad.  
2. Yn ogystal ag ar y gofrestr, yn gwirio’r adrannau ‘etholwyr eraill’ ac adrannau/hysbysiadau gwall clercaidd. Os oes mwy nag un orsaf bleidleisio yn eich man pleidleisio, gwirio i weld os yw’r etholwr ar y gofrestr yn yr orsaf arall.
3. Gofyn i'r person a gafodd wybod ei fod wedi'i ychwanegu at y gofrestr yn awtomatig, neu a gwblhaodd gais (naill ai ar-lein neu ar ffurflen bapur).
4. Cysylltu â’r swyddfa gofrestru etholiadol a gofyn iddynt wirio eu ffeiliau
5. Os yw'r swyddfa gofrestru wedi cadarnhau nad yw wedi'i gofrestru, eglurwch fod yn rhaid i berson fod wedi'i gofrestru er mwyn gallu pleidleisio, ac nad yw cofrestru i bleidleisio o reidrwydd yn gysylltiedig â chofnodion eraill megis y dreth gyngor. Os nad yw hynny'n ei fodloni, gofynnwch iddo gysylltu â'r swyddfa gofrestru etholiadol.

Cael y ‘pleidleisiwr’ i ddarparu pasbort neu drwydded yrru celficyn a bod yn bendant iawn ynglŷn â bod eisiau pleidleisio. Dylai clerc y bleidlais, gyda chefnogaeth y swyddog llywyddu, ddweud yn gwrtais ond yn gadarn na allant ddarparu papur pleidleisio a bod yn rhaid iddynt gysylltu â'r swyddfa etholiadau. Ewch yn ôl.

[bookmark: Scenario2]Senario 2 – Pleidleisiwr post wedi colli neu heb dderbyn eu pleidlais bost (cyn 5pm) 

Bydd clerc y bleidlais yn awgrymu bod y pleidleisiwr yn mynd i’r swyddfa etholiadau i gael pleidlais bost yn ei le ac yn rhoi manylion y cyfeiriad i'r pleidleisiwr. Ewch yn ôl.

[bookmark: Scenario3]Senario 3 – Pleidleisiwr post wedi colli neu heb dderbyn eu pleidlais bost (wedi 5pm) 

Bydd yn rhaid i’r Swyddog Llywyddu ofyn y cwestiynau rhagnodedig priodol i’r etholwr ac yna cyhoeddi papur pleidleisio a gyflwynwyd os atebir y cwestiynau rhagnodedig yn foddhaol. Mynd trwy’r broses gyflwyno yn araf yn cynnwys:
· Dangos y pecyn y bydd y papurau pleidleisio a gyflwynwyd yn cael eu cadw ynddo
· Esbonio mai dim ond pan fydd rhaid i chi ddarparu papur pleidleisio a gyflwynwyd y dylid agor y pecyn
· Sut i gyhoeddi papur pleidleisio
· Esboniwch na ddylai’r papur gael ei roi yn y blwch pleidleisio ond yn hytrach yn yr amlen arbennig. Ewch yn ôl.
[bookmark: Scenario4]
Senario 4 – Pleidleisiwr post yn honni eu heb ofyn am bleidlais bost ac eisiau pleidleisio’n bersonol 

Clercod pleidlais yn esbonio os yw’r person wedi derbyn eu pecyn pleidlais bost, yna gallant ei ddychwelyd i’r orsaf bleidleisio. Esbonio hefyd na allant gyhoeddi papur pleidleisio cyffredin ac mai dim ond wedi i’r etholwr ateb y cwestiynau rhagnodedig yn foddhaol y gall y Swyddog Llywyddu gyhoeddi papur pleidleisio a gyflwynwyd (ni ddylid rhoi’r papur pleidleisio a gyflwynwyd yn y blwch pleidleisio hefyd). Fodd bynnag, dylid cynghori’r etholwr y gall y Swyddog Canlyniadau ddarparu pecyn pleidlais bost newydd hyd at 5pm. Dylid cynnwys manylion yr etholwr yn llyfr cofnodion y Swyddog Llywyddu. Ewch yn ôl.

[bookmark: Scenario5]Senario 5 - Etholwr yn datgan eu bod wedi eu penodi yn ddirprwy i bleidleisiwr arall a hefyd am bleidleisio iddo ei hun 

Bydd un Clerc y Bleidlais yn cynghori y dylent bleidleisio dros eu hunain yn gyntaf ac yna dychwelyd at y ddesg i wneud cais am eu pleidlais ddirprwy (peidiwch â gwneud iddynt sefyll yn y rhes eto os oes rhes o bobl). Clerc y Bleidlais arall i ofyn am enw a chyfeiriad yr etholwr a’r dirprwy. Gwirio’r gofrestr i weld a yw’r etholwr eisoes wedi pleidleisio a gwirio bod yr etholwr maent yn pleidleisio ar ei ran yn gymwys i bleidleisio. Os yn fodlon y gellir cyhoeddi papur pleidleisio, Y Swyddog Llywyddu i dynnu llinell drwy'r cofnod ar y rhestr o ddirprwyon a nodi cofnod yr etholwr fel arfer. Ewch yn ôl.

[bookmark: Scenario6]Senario 6 – Pleidleisiwr wedi ei nodi fel eisoes wedi pleidleisio 

Bydd Clerc y Bleidlais yn esbonio eu bod wedi eu nodi fel wedi pleidleisio, ac yn cyfarwyddo’r pleidleisiwr at y Swyddog Llywyddu.  Bydd y Swyddog Llywyddu yn esbonio y gallant gyhoeddi papur pleidleisio a gyflwynwyd, ar yr amod yr atebir y cwestiynau rhagnodedig yn foddhaol. Swyddog Llywyddu i holi’r cwestiynau rhagnodedig i’r pleidleisiwr. Rhowch fanylion yr etholwr ar y Rhestr o bleidleisiau a gyflwynwyd. Gofyn i’r pleidleisiwr farcio’r papur pleidleisio’n gyfrinachol, ei blygu a’i ddychwelyd atynt. Ni ddylid rhoi’r papur pleidleisio a gyflwynwyd yn y blwch pleidleisio. Gorchuddio slot y blwch pleidleisio. Swyddog Llywyddu i arnodi’r papur pleidleisio a gyflwynwyd gydag enw’r pleidleisiwr a’u rhif etholwr a’i osod yn yr amlen ar gyfer papurau pleidleisio a gyflwynwyd. Ewch yn ôl.

[bookmark: Scenario7]Senario 7 - Etholwr yn cyflwyno pleidlais bost wedi ei chwblhau 

Bydd Clerc y Bleidlais yn gwirio a yw ar gyfer yr ardal awdurdod lleol cywir, ac os felly, yn ei derbyn a’i phasio ymlaen i’r Swyddog Llywyddu i’w rhoi yn yr amlen/pecyn priodol. Ewch yn ôl.

Senario 8 – etholwr tramor sydd â hawl i bleidleisio yn etholiadau Senedd y DU yn unig yn gofyn am bapur pleidleisio

Mae person sydd wedi cofrestru fel etholwr tramor yn gofyn am bapur pleidleisio i bleidleisio yn yr etholiad. Bydd Clerc y Bleidlais yn gwirio’r gofrestr. a nodi’r marc yn erbyn eu henw (marciwr ‘F’). Bydd y Clerc yn esbonio mai dim ond yn etholiadau Senedd y DU y mae hawl ganddynt bleidleisio ac na allant bleidleisio mewn etholiadau lleol. Os ydynt bellach yn ôl yn byw yn y DU, mae angen iddynt gofrestru eto fel etholwr cyffredin er mwyn gallu pleidleisio yn holl etholiadau’r dyfodol. Ewch yn ôl.
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