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Swyddogion Canlyniadau Etholaethol 

 

 

Swyddogion Canlyniadau Rhanbarthol 
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http://www.electoralcommission.org.uk/contact/our-offices


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ŵ

 

http://www.electoralcommission.org.uk/guidance/resources-for-electoral-administrators/referendums/combined-elections-and-referendums-in-wales
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Cyfarwyddyd 
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Y broses gynllunio 

Paratowch gynllun prosiect, adolygu ef yn barhaus a'i ddefnyddio fel dull i 
fonitro cynnydd. Rhaid cwblhau drafft cyntaf a'i anfon dros yr ebost at 
Swyddfa Comisiwn Cymru erbyn 28 Ionawr 2011.  

Paratowch gofrestr risgiau a'i hadolygu'n gyson. Rhaid cwblhau drafft cyntaf 
a'i anfon dros yr ebost at Swyddfa Comisiwn Cymru erbyn 28 Ionawr 2011.  

Sicrhewch fod gennych adnoddau priodol ar waith. 

 

 

 

Staffio 

Nodwch eich gofynion staffio erbyn 11 Chwefror 2011. 

Gwiriwch fod y dulliau a ddefnyddir i nodi, recriwtio a chyflogi staff yn gadarn 
ac yn cydymffurfio â'r gofynion cyfreithiol. 

Penodwch dîm prosiect a nodwch staff cymorth sydd eu hangen. 
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Nodi gofynion staffio 
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Os nad chi yw'r Swyddog Cofrestru Etholiadol hefyd, dylech gysylltu â hwy a 
phrofi eich dull ar gyfer cyfnewid data. 

Hyfforddi a briffio 

Dylech fynychu sesiynau briffio a gynhelir gan y Swyddog Cyfrif Rhanbarthol 
a'r Prif Swyddog Cyfrif, ac enwebu aelod o'ch tîm prosiect i fynychu'r sesiynau 
briffio hynny a ddynodwyd ar gyfer staff etholiadol craidd. 

Nodwch anghenion hyfforddi staff parhaol a staff dros dro a chynlluniwch ar 
gyfer hyfforddiant fel bo'r angen. 

 

 

Rheoli contractwyr a chyflenwyr 

Penderfynwch a ydych am gontractio allan fel rhan o'r asesiad o gostau, 
risgiau a buddion. Rhaid nodi'r risgiau sydd ynghlwm â chontractio allan yn 
glir, ynghyd â threfniadau wrth gefn wedi'u hymgorffori yn y broses.  



Os byddwch yn penderfynu contractio unrhyw ran o'r broses allan, dylech 
sicrhau bod contractwyr a chyflenwyr priodol yn cael eu penodi a bod 
contractwyr ar gael mewn da bryd i gyflenwi'r gwasanaeth yn effeithiol. 

 
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 

Sicrhewch mai chi sy'n rheoli'r holl waith a gontractiwyd allan.  
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Cysylltwch â rheolwr eich cyfrif Post Brenhinol yn rheolaidd.  

Lleoliadau 

Ymgymerwch â gwerthusiad o addasrwydd eich gorsafoedd pleidleisio a 
sicrhewch eich bod wedi ystyried materion hygyrchedd. 

 

 

Nodwch a sicrhewch yr holl leoliadau gofynnol erbyn 11 Chwefror 2011 a 
sicrhewch bod trefniadau wrth gefn ar waith. 
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Cynnal uniondeb 

Cysylltwch â'ch Swyddog Pwynt Cyswllt Sengl (SPOC). 
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Codi ymwybyddiaeth 

Darparwch wybodaeth gyhoeddus. 
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Cyfarwyddiadau 

Paratowch gynllun prosiect, ei adolygu'n barhaus a'i ddefnyddio fel dull o 
fonitro cynnydd. Rhaid cwblhau drafft cyntaf a'i anfon dros yr ebost at 
Swyddfa Comisiwn Cymru erbyn 28 Ionawr 2011.  

Paratowch gofrestr risgiau a'i hadolygu'n gyson. Rhaid cwblhau drafft cyntaf 
a'i anfon dros yr ebost at Swyddfa Comisiwn Cymru erbyn 28 Ionawr 2011. 

Sicrhewch fod gennych adnoddau priodol ar waith. 
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Cyfarwyddiadau 

Nodwch eich gofynion staffio erbyn 11 Chwefror 2011. 

Gwiriwch fod y dulliau a ddefnyddir i nodi, recriwtio a chyflogi staff yn gadarn 
ac yn cydymffurfio â'r gofynion cyfreithiol. 

Penodwch dîm prosiect a nodwch staff cymorth sydd eu hangen. 
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Cyfarwyddiadau 

Dylech fynychu sesiynau briffio a gynhelir gan y Swyddog Cyfrif Rhanbarthol 
a'r Prif Swyddog Cyfrif, ac enwebu aelod o'ch tîm prosiect i fynychu'r sesiynau 
briffio hynny a ddynodwyd ar gyfer staff etholiadol craidd. 

Nodwch anghenion hyfforddi staff parhaol a staff dros dro a chynlluniwch ar 
gyfer hyfforddiant fel bo'r angen. 
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Cyfarwyddiadau 

Penderfynwch a ydych am gontractio allan fel rhan o'r asesiad o gostau, 
risgiau a buddion. Rhaid nodi'r risgiau sydd ynghlwm â chontractio allan yn 
glir, ynghyd â threfniadau wrth gefn wedi'u hymgorffori yn y broses.  

Os byddwch yn penderfynu contractio unrhyw ran o'r broses allan, dylech 
sicrhau bod contractwyr a chyflenwyr priodol yn cael eu penodi a bod 
contractwyr ar gael mewn da bryd i gyflenwi'r gwasanaeth yn effeithiol. 
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Sicrhewch mai chi sy'n rheoli'r holl waith a gontractiwyd allan.  
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Cysylltwch â rheolwr eich cyfrif Post Brenhinol yn rheolaidd.  
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Cyfarwyddiadau 

Ymgymerwch â gwerthusiad o addasrwydd eich gorsafoedd pleidleisio a 
sicrhewch eich bod wedi ystyried materion hygyrchedd. 
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Nodwch a sicrhewch yr holl leoliadau gofynnol erbyn 11 Chwefror 2011 a 
sicrhewch bod trefniadau wrth gefn ar waith. 
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Cyfarwyddiadau 

Cysylltwch â'ch Swyddog Pwynt Cyswllt Sengl (SPOC). 
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mailto:jnelson@electoralcommission.org.uk


cyllid pleidiau ac etholiadau ar 020 
7271 0616. Dylid cyfeirio unrhyw ymholiadau gan ymgeiswyr ac asiantau 

ynghylch wariant yr etholiad  
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Cyfarwyddiadau 

Darparwch wybodaeth gyhoeddus. 
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