 

Mae’r rhestr wirio hon wedi ei dylunio i gynorthwyo gyda gweithgareddau mynediad, cyflenwad ac archwilio. Dylid cwblhau’r ddogfen hon ynghyd â chyfarwyddiadau a chanllaw’r Comisiwn, Modiwl 5, ar y camau i’w gweithredu gan y Swyddog Cyfrif wedi’r refferendwm. 
	Sefyllfa
	Ticiwch(√)

	Cais am ddogfennau nad ydynt yn agored i’w harchwilio
	

	Derbyniwyd cais i archwilio:

· Papurau pleidleisio

· Rhestrau rhif cyfatebol wedi eu cwblhau

· Tystysgrifau cyflogaeth ar y diwrnod
	

	A yw’r cais yn orchymyn llys sirol neu uchel lys neu’r siryf neu
lys sesiwn?
	

	Ydi
	Nac ydi
	

	Caniatáu archwiliad yn unol â gorchymyn llys
	Gwrthod archwiliad. Hysbysu’r ymgeisydd y byddant angen gorchymyn llys
	

	Cais am ddogfennau sy’n agored i’w harchwilio
	

	Derbyniwyd cais i archwilio:

· cofrestr etholwyr wedi ei marcio

· rhestr pleidleiswyr post wedi ei marcio

· rhestr o bleidleisiau fel dirprwy wedi ei marcio

· rhestr pleidleiswyr post drwy ddirprwy wedi ei marcio

· unrhyw ddogfen arall yn gysylltiedig â’r refferendwm (heblaw am y papurau pleidleisio,
rhestrau rhifau cyfatebol wedi eu cwblhau a thystysgrifau cyflogaeth ar ddiwrnod pleidleisio)
	

	Y cais yn ysgrifenedig ac yn manylu ar:

· pwy fydd yn archwilio’r dogfennau

· y dyddiad y dymunant archwilio’r dogfennau

· p’un a fuasai’n well ganddynt archwilio’r dogfennau ar ffurf fformat printiedig ynteu data electronig
	

	Cais i archwilio cofrestr a farciwyd neu restrau’n unig:
· cais yn nodi i ba bwrpas y defnyddir y wybodaeth

· pam na fyddai archwiliad o’r gofrestr lawn neu restr(au) heb eu marcio yn ddigonol i gyflawni’r pwrpas hwnnw
	

	Cais i archwilio cofrestr a farciwyd neu restrau’n unig:

Ystyriwch y rheswm a roddwyd. 

· Os y penderfynwch y gellir cyflawni’r pwrpasau y mae’r ymgeisydd eisiau defnyddio’r wybodaeth ar eu cyfer drwy archwilio copi o’r gofrestr lawn rhaid i chi hysbysu’r ymgeisydd o’ch penderfyniad a dweud wrthynt ble y gellir cael y gofrestr lawn i’w harchwilio dan oruchwyliaeth. Peidiwch â chyflenwi’r gofrestr a farciwyd na’r rhestr.

· Os ydych yn penderfynu y gallent archwilio’r gofrestr a farciwyd neu restr yna symudwch i’r blwch nesaf.
	

	Sicrhewch fod y ddogfen ar gael o fewn 10 diwrnod o dderbyn y cais
	

	Sicrhewch:

· Mai dim ond nodiadau wedi’u hysgrifennu â llaw o’r rhestr etholwyr a farciwyd a’r rhestrau pleidleiswyr absennol a wneir; ni cheir defnyddio gliniaduron neu offer recordio arall.

· Na wneir copïau o ddogfennaeth etholiad arall sy’n agored i’w harchwilio ar unrhyw ffurf.
· Atgoffir pobl mai dim ond ar gyfer y canlynol y ceir defnyddio unrhyw wybodaeth a gânt drwy archwilio dogfennaeth etholiad

· ymchwil o fewn ystyr Adran 33 Deddf Diogelu Data 1998 (ymchwil, hanes ac ystadegau)

· dibenion etholiadol

· Unrhyw bwrpas yng nghyswllt y refferendwm
	

	Copïau o’r gofrestr etholwyr a’r rhestrau pleidleiswyr absennol wedi eu marcio
	

	Gwneud cais i dderbyn copi o:

· gofrestr etholwyr wedi ei marcio

· rhestr pleidleiswyr post wedi ei marcio

· rhestr o bleidleisiau fel dirprwy wedi ei marcio

· rhestr pleidleiswyr post drwy ddirprwy wedi ei marcio
	

	Cafwyd cais gan berson/corff a ganiateir

· Y Comisiwn Etholiadol

· cynrychiolwyr etholedig i ddibenion etholiadol

· pleidiau etholaeth leol

· pleidiau gwleidyddol cofrestredig

· Ymgeiswyr

· heddluoedd ac asiantaethau diogelwch eraill

· adrannau llywodraeth a chyrff eraill
	

	Y cais yn ysgrifenedig ac yn manylu ar:

· pa gofrestr a farciwyd neu restr(au) (neu ran berthnasol) sydd eu hangen

· p’un a oes angen copi printiedig neu ddata electronig o’r gofrestr a farciwyd neu restr(au)

· pwrpas y defnyddir y gofrestr a farciwyd neu restr(au) iddo a pham na fyddai cyflenwi neu brynu cofrestr lawn neu restr(au) heb eu marcio yn cyflawni’r pwrpas hwnnw
	

	Ystyriwch y rheswm a roddwyd.

Os nad ydych yn fodlon fod yr ymgeisydd angen gweld y marciau ar y gofrestr a farciwyd neu restr(au) i’r pwrpas y gwneir cais amdano, gellwch drin y cais fel un am wybodaeth sydd mewn rhestrau heb eu marcio neu am gopi o’r gofrestr lawn, neu’r ddau.
	

	Cyfrifwch y ffi sy’n daladwy.

Ffi weinyddol sengl o £10 + £1 am bob 1,000 o gofnodion neu ran o 1,000 o gofnodion ar gyfer copïau data electronig a £2 fesul 1,000 o gofnodion neu ran o 1,000 o gofnodion ar gyfer copïau printiedig.
	

	Disgwyliwch hyd nes y derbyniwch y taliad. Yn achos taliadau â siec, disgwyliwch i’r siec glirio.
	

	Sicrhewch yr hysbyswch yn bobl sy’n derbyn y data mai dim ond i’r dibenion canlynol y gellir ei ddefnyddio:

· ymchwil o fewn ystyr Adran 33 Deddf Diogelu Data 1998 (ymchwil, hanes ac ystadegau)

· dibenion etholiadol

· unrhyw bwrpas mewn cyswllt â’r refferendwm

· dibenion sy’n berthnasol dan y rheoliad yn rhoi hawl i’r unigolyn neu gorff i ddefnyddio’r gofrestr etholwyr lawn
	

	Copïau o ddogfennau refferendwm neu etholiad eraill
	

	Cais am unrhyw ddogfennaeth etholiad sydd ar gael i’w harchwilio’n gyhoeddus, ac unrhyw ddogfen sy’n gysylltiedig â’r etholiad, ac eithrio:
· papurau pleidleisio 

· rhestrau rhif cyfatebol wedi eu cwblhau  

· tystysgrifau cyflogaeth ar ddyletswydd ar y diwrnod pleidleisio
	

	Cais wedi dod gan:

· unrhyw heddlu ym Mhrydain Fawr

· Gwasanaeth Heddlu Gogledd Iwerddon neu Gwasanaeth Heddlu Gogledd Iwerddon (Wrth Gefn)

· yr Asiantaeth Troseddau Cyfundrefnol Difrifol

· Sefydliad Technoleg Gwybodaeth yr Heddlu

· unrhyw gorff o gwnstabliaid a sefydlwyd dan Ddeddf Seneddol

· y Gwasanaeth Diogelwch

· Pencadlys Cyfathrebu’r Llywodraeth

· y Gwasanaeth Cudd-wybodaeth
	

	Cyflenwch gopi o’r dogfennau am ddim.

Sicrhewch bod unrhyw berson neu gorff yn cael eu hysbysu mai dim ond i ddibenion a osodir yn y rheoliad sy’n llywodraethu pa gorff all gael cofrestr lawn y gellir defnyddio’r wybodaeth a gyflenwir.
	

	Rhestr wirio ychwanegol i ardaloedd gydag etholiadau
	

	Mynediad i a chyflenwad ffurflenni gwariant etholiad – Yr Alban a Chymru
	

	Gwnewch gopi o’r ffurflenni gwariant etholiad a datganiadau pan y derbyniwch nhw.
	

	Cuddiwch (hynny yw, marciwch yn gyfan gwbl ddu) gyfeiriadau unrhyw roddwyr i ymgyrch yr ymgeisydd ar y ffurflen cyn ei gwneud hi ar gael yn gyhoeddus.
	

	Cyhoeddwch hysbysiad 10 diwrnod ar ôl y terfyn amser ar gyfer derbyn y ffurflenni sy’n nodi yr amser a’r lleoliad ble bydd y ffurflenni gwariant etholiad a datganiadau ar gael i’w harchwilio’n gyhoeddus. Os yw unrhyw ymgeisydd neu asiant wedi methu danfon eu ffurflen neu ddatganiad mewn pryd, rhaid i’r hysbysiad hefyd fanylu ar hynny. Os yw unrhyw ddogfennau’n cael eu cyflwyno ar ôl i’r hysbysiad gael ei argraffu rhaid i chi gyhoeddi hysbysiad newydd o fewn 10 diwrnod.
	

	Rhaid i Swyddogion Canlyniadau Etholaeth gyhoeddi hysbysiad mewn o leiaf dau bapur newydd sy’n cylchu yn yr etholaeth. 

Rhaid i Swyddogion Canlyniadau Rhanbarthol gyhoeddi hysbysiad mewn o leiaf tri phapur newydd sy’n cylchu yn y rhanbarth. 

Yn y ddau achos, mae’n ofynnol yn ôl y gyfraith ar i’r Swyddog Canlyniadau perthnasol anfon yr hysbysiad, ac unrhyw hysbysiad diwygiedig dilynol, i bob asiant etholiad yn yr un ardal.
	

	Sicrhau bod y copïau ar gael i’r cyhoedd ei archwilio cyn gynted ag y bo’n bosib ar ôl i chi eu derbyn Cadwch nhw ar agor i’w harchwilio am ddwy flynedd
	

	Cyflwynwch gopi o’r holl ffurflenni ac o’r holl ddatganiadau a dderbyniwch i’r Comisiwn Etholiadol cyn pen pedair wythnos i’r dyddiad cau statudol yng nghyswllt ffurflenni’r asiantiaid etholiad Bydd raid i’r copïau a ddarperir fod yn rhai glân, heb unrhyw waith golygu ar fanylion y noddwyr 
	

	Os ydyw’r Comisiwn yn gofyn am gopïau o anfonebau ac o dderbynebion i etholaethau detholedig ar ddyddiad hwyrach gofynnir i chi eu darparu cyn gynted ag y bo’n bosib
	

	Cyflwynwch nhw i’r Comisiwn Etholiadol yr un pryd â chyflwyno’r ffurflenni a’r datganiadau:

· Nifer yr etholwyr llywodraeth leol cofrestredig ar ddydd olaf cyhoeddi’r hysbysiad o etholiad

· Uchafswm treuliau’r ymgeiswyr etholiadol – y rhai a gyflwynwyd gennych i’r ymgeiswyr, os ydyw’n berthnasol

· Rhestr o’r holl ymgeiswyr a safodd etholiad, gan gynnwys eu plaid a/neu ddisgrifiad (os oes un)

· Enw’r ymgeisydd etholedig

· Cadarnhad yng nghyswllt pwy sydd heb ddychwelyd ffurflen, sydd wedi dychwelyd un anghyflawn neu sydd wedi dychwelyd yn hwyr a beth, os unrhyw beth, a wnaethoch gyda’r cyfryw achosion

· Cyfeiriadau asiantiaid etholiad unrhyw ymgeiswyr a fethodd â dychwelyd ffurflenni
	

	Gall unrhyw un ofyn i chwi ddarparu copi o’r dogfennau a’r ffi am y gwasanaeth yw:

20c am bob ochr tudalen i etholiadau Seneddol yr Alban

15c am bob ochr tudalen i etholiadau Cynulliad Cenedlaethol Cymru

Sicrhewch eich bod yn derbyn tâl cyn cyflenwi
	

	Storiwch y dogfennau gwreiddiol yn ddiogel am ddwy flynedd 
	

	Ar ddiwedd y cyfnod hwnnw fe ddylech geisio cysylltu gyda’r ymgeiswyr a’r asiantiaid a chynnig dychwelyd y dogfennau atynt Rhaid dinistrio dogfennau sydd ddim yn cael eu dychwelyd
	

	Mynediad a chyflenwi ffurflenni gwariant etholiad – Lloegr
	

	Gwnewch gopi o’r ffurflenni gwariant etholiad ac o’r datganiadau pan fyddwch yn eu derbyn
	

	Cuddiwch (hynny yw, marciwch yn gyfan gwbl ddu) gyfeiriadau noddwyr unigol i ymgyrch ymgeisydd ar y ffurflen cyn ei rhyddhau ar gyfer y cyhoedd
	

	Sicrhewch bod y copïau ar gael i’r cyhoedd eu harchwilio cyn gynted ag y bo’n ymarferol bosib ar ôl i chwi eu derbyn Cadwch nhw ar agor i’w harchwilio am ddwy flynedd
	

	Peidiwch â chyflwyno copïau o’r ffurflenni nac o’r datganiadau i’r Comisiwn Etholiadol onid yw’n gofyn yn benodol amdanynt Os gofynnir amdanynt rhaid i’r copïau fod yn rhai glân, heb unrhyw waith golygu ar fanylion y rhoddwyr 
	

	Os ydyw’r Comisiwn yn gofyn am gopïau o anfonebau ac o dderbynebion i etholaethau dethol ar ddyddiad diweddarach gofynnir i chi eu darparu cyn gynted ag y bo’n bosib
	

	Dim ond os gofynnir yn benodol amdanynt cyflwynwch i’r Comisiwn Etholiadol:

· Y ffigyrau etholiadol i bob ward a ddefnyddiwyd i gyfrifo uchafswm gwariant yr ymgeiswyr

· Yr uchafswm gwariant a ddarparwyd i’r ymgeiswyr, os ydyw’n berthnasol

· Rhestr o’r holl ymgeiswyr a safodd etholiad, gan gynnwys eu plaid (os oes un) ac a fuont yn lwyddiannus ai peidio

· Cadarnhad yng nghyswllt pwy sydd heb ddychwelyd ffurflen, sydd wedi dychwelyd un anghyflawn neu sydd wedi dychwelyd yn hwyr a beth, os unrhyw beth, y mae’r Swyddog Priodol eisoes wedi’i wneud gyda’r cyfryw achosion

· Cyfeiriadau asiantiaid etholiad unrhyw ymgeiswyr a fethodd â dychwelyd ffurflenni
	

	Gall unrhyw un ofyn i chwi ddarparu copi o’r dogfennau a’r ffi am y gwasanaeth yw:

20c am bob ochr tudalen. 

Sicrhewch eich bod yn derbyn tâl cyn cyflenwi.
	

	Storiwch y dogfennau gwreiddiol yn ddiogel am ddwy flynedd 
	

	Ar ddiwedd y cyfnod hwnnw fe ddylech geisio cysylltu gyda’r ymgeiswyr a’r asiantiaid a chynnig dychwelyd y dogfennau atynt. Rhaid dinistrio dogfennau sydd ddim yn cael eu dychwelyd.
	


Rhestr Wirio Cyflenwad Mynediad ac Archwilio
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