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Cyfarwyddiadau a rhestr wirio ar gyfer arolygwyr gorsafoedd pleidleisio 
Mae arolygwyr gorsafoedd pleidleisio’n chwarae rôl bwysig o ran rheoli’r bleidlais yn effeithiol, a dylent allu delio gydag ymholiadau a phroblemau sy’n codi yn yr orsaf bleidleisio ar y diwrnod pleidleisio. Rhaid i arolygwyr gorsafoedd pleidleisio sicrhau bod pob un o’u gorsafoedd pleidleisio a ddyrannwyd iddo/iddi wedi eu sefydlu’n gywir, bod yr holl offer ynddynt a’u bod yn hygyrch i’r holl etholwyr. 
Mae arolygydd yr orsaf bleidleisio yn gweithredu fel datryswr problemau trwy gydol y diwrnod pleidleisio ac yn gweithio gyda’r swyddog llywyddu a staff eraill yr orsaf bleidleisio i ddynodi a delio ag unrhyw broblemau sy’n codi (er enghraifft, os bydd ciwiau’n dechrau casglu, yn arbennig yn agos at ddiwedd y bleidlais).
Fe ddylent dderbyn yr un hyfforddiant â staff yr orsaf bleidleisio ac fe ddylid eu cyfarwyddo i ddarllen llawlyfr a chanllaw cyflym gorsaf bleidleisio'r Comisiwn.
Ar gyfer yr ymweliadau cyntaf, dylai arolygydd yr orsaf bleidleisio geisio ymweld â phob un o’r mannau pleidleisio a ddyrannwyd cyn gynted â phosibl gan ddelio â chymaint o’r materion allweddol a restrir ar y rhestr wirio ag sy’n briodol a sicrhau’r swyddfa etholiadau bod pob gorsaf wedi agor ar amser am 7am ac yn gweithredu’n effeithiol. 

Dylid cyflawni ymweliadau dilynol trwy gydol y diwrnod i gael trefn derfynol ar yr eitemau sy’n weddill ar y rhestr wirio. Gellir hefyd defnyddio ymweliadau â gorsafoedd pleidleisio i wirio bod yr holl hysbysiadau wedi eu harddangos yn briodol trwy gydol y diwrnod, i gyflenwi unrhyw offer sydd ar goll neu ychwanegol sydd angen ac i ateb unrhyw gwestiynau sydd gan staff yr orsaf bleidleisio. Mewn ambell achos efallai y gofynnir i arolygydd gorsaf bleidleisio ddanfon sieciau i dalu i staff gorsafoedd pleidleisio.
Mae casglu pleidleisiau post yn ôl cyfarwyddyd y Swyddog Cyfrif yn dasg y mae’n rhaid ei chyflawni â gofal, gan sicrhau bod pob un a gasglwyd wedi ei chofnodi’n briodol a chywir. Ni ddylid gadael y pleidleisiau post mewn cerbyd ar unrhyw adeg tra bydd yr arolygydd gorsafoedd pleidleisio yn ymweld â gorsafoedd pleidleisio. 
Dylai pob arolygydd gorsafoedd pleidleisio dderbyn y canlynol:
· ffôn symudol (os oes angen)

· bathodyn adnabod yn dangos eu henw’n glir fel cynrychiolydd y Swyddog Cyfrif

· label i’w roi yn ffenestr y car gyda manylion adnabod priodol

· map o’r ardal yn nodi lleoliad yr holl fannau pleidleisio a ddyrannwyd i’r arolygydd

· enwau holl staff y gorsafoedd pleidleisio a rhif cyswllt ar gyfer pob un o’r Swyddogion Llywyddu

· rhestr gysylltu o ddeiliaid allweddi y mannau pleidleisio yn yr ardal a ddyrannwyd (gall hefyd fod yn ddefnyddiol i gael rhif cyswllt gof clo rhag ofn bydd clo yn gwrthod agor)

· rhif cyswllt ar gyfer yr heddlu

· blwch pleidleisio gyda seliau sbâr

· blwch manion

· copi o’r gofrestr ar gyfer pob gorsaf bleidleisio

· papurau pleidleisio sbâr (wedi eu selio ac i’w defnyddio mewn argyfwng yn unig)

· waled/pecyn gyda mecanwaith selio i gasglu pleidleisiau post a ddychwelwyd, ynghyd â chofrestr i gofnodi'r nifer o bleidleisiau post gafodd eu tynnu, amser casglu a manylion y sawl a’u casglodd

· cyfrifon papur pleidleisio gwag, sbâr

· rhestr wirio man/gorsaf bleidleisio i’w gwblhau ar gyfer pob man pleidleisio

· copi o’r Cod ymddygiad i rifwyr (wedi ei ailargraffu yng nghanllaw’r Comisiwn i ymgyrchwyr) ac unrhyw gyfarwyddiadau lleol eraill

Efallai y bydd arolygydd gorsaf bleidleisio yn ymwneud â chysylltu gyda’r swyddfa etholiadau yng nghyswllt gwallau clerigol ar y gofrestr a cheisiadau dirprwy brys. Yn yr achosion hyn, bydd y swyddfa etholiadau yn cynghori ar y gweithdrefnau i'w dilyn.
Bydd cwblhau’r rhestr a atodwyd yn cynhyrchu dogfen ddefnyddiol y gellir ei defnyddio i gefnogi'r adolygiad o fannau pleidleisio sy’n rhan o werthusiad y bleidlais, ac felly dylid cadw'r holl restrau gwirio a gwblhawyd a’u darparu i’r swyddfa etholiadau i’r diben hwn. 

Rhestr wirio man pleidleisio i’w defnyddio gan arolygwyr gorsafoedd pleidleisio 
	Rhif(au) yr orsaf bleidleisio
	

	Enw a chyfeiriad man pleidleisio


	

	Enw Swyddog Llywyddu (*)
	

	Rhif ffôn symudol Swyddog Llywyddu
	


(*) os yn aml orsaf - enw'r Swyddog Llywyddu sy’n goruchwylio 
	Asesiad man pleidleisio
	(√)
	Sylwadau

	Cyfleusterau parcio
	
	

	· Digonol
	
	

	· Ar gadw/wedi arwyddo i etholwyr anabl
	
	

	· Mewn lle cyfleus i etholwyr
	
	

	Llwybrau a mannau allanol
	
	

	· Yn wastad i gyd
	
	

	· Gwrth lithro
	
	

	· Wedi eu cynnal yn dda (dim rhwystrau)
	
	

	· Wedi goleuo’n dda
	
	

	· Arwyddion swyddogol wedi eu harddangos mewn mannau priodol
	
	

	Mynedfa
	
	

	· Yn wastad neu gyda ramp diogel a chanllaw
	
	

	· Lled drws digonol neu fynedfa wahanol ar gyfer cadeiriau olwyn wedi’u pweru
	
	

	· Pob mynedfa wedi arwyddo i gynorthwyo etholwyr
	
	

	· Lle ar gyfer rhifwyr
	
	

	· Hysbysiad canllaw i etholwyr wedi ei arddangos yn y fynedfa neu du fewn i’r adeilad?
	
	

	Tu fewn i’r adeilad
	
	

	· Yn wastad i gyd
	
	

	· Gwrth lithro
	
	

	· Mynediad digonol i’r coridor
	
	

	· Goleuo digonol
	
	

	Tu fewn i’r orsaf bleidleisio
	
	

	· A yw gosodiad yr ystafell yn cynorthwyo llif pleidleisio? Gwiriwch nad oes unrhyw rwystrau, gan gynnwys ar lefel isel.
	
	

	· A yw gosodiad yr ystafell yn helpu cynnal diogelwch y blwch neu flychau pleidleisio a chyfrinachedd y bleidlais?
	
	

	· A yw’r goleuo yn ddigonol?
	
	

	· A yw’r bythau pleidleisio wedi eu goleuo’n dda, ond allan o olau'r haul?
	
	

	· A yw’r dodrefn yn briodol?
	
	

	· A oes bwth pleidleisio ar lefel isel?
	
	

	· A yw’r blychau pleidleisio yn hygyrch?
	
	

	· A yw’r slot postio yn weladwy?
	
	

	· A oes seddi ar gael ar gyfer etholwyr hŷn neu etholwyr gyda phroblemau mudoledd? Gwiriwch nad yw’r blwch neu flychau pleidleisio wedi eu lleoli mewn man lle gallai pobl ddall neu rannol ddall gerdded ar ei draws.
	
	

	· A yw’r hysbysiadau’n weladwy?

· - Canllaw i etholwyr

· - Cyfarwyddiadau i etholwyr (tu fewn i’r bythau pleidleisio)
	
	

	· A yw’r papurau pleidleisio print bras a’r papurau pleidleisio sampl llaw yn weladwy?
	
	

	Sylwadau cyffredinol
	(√)
	Sylwadau

	· Gorsaf bleidleisio wedi agor mewn pryd?
	
	

	· Staff wedi eu dynodi’n glir (yn gwisgo bathodynnau enw)?
	
	

	· Staff yr orsaf bleidleisio yn gymwynasgar a chyfeillgar?
	
	

	· Staff yn delio’n gymwys â marcio’r gofrestr a’r CNL(s)?
	
	

	· Staff yn delio’n gymwys â darparu’r papurau pleidleisio?
	
	

	· Blwch neu flychau pleidleisio wedi selio?
	
	

	· Cofnod o bob darn o bapurach?
	
	

	· Dealltwriaeth glir am bleidleisiau post (sut i ddelio â’r rhai a gyflwynir yn yr orsaf bleidleisio a gyda dealltwriaeth glir o bwy sydd â’r hawl i dderbyn papur pleidlais a gyflwynwyd ac ar ba adeg)?
	
	

	· Dealltwriaeth glir ynglŷn â chwblhau cyfrifon papurau pleidleisio?
	
	

	· Unrhyw asiantiaid pleidlais yn gallu arsylwi a chlywed ond heb atal y broses o bleidleisio?
	
	

	· Deunydd canllaw a llawlyfrau ar gael at ddibenion cyfeirio?
	
	

	· Rhifwyr yn ymwybodol o’r cod ymddygiad a chyfarwyddiadau eraill?
	
	

	· Swyddog Llywyddu yn ymwybodol o drefniadau cludo a throsglwyddo ar gyfer y blwch neu flychau pleidleisio a deunyddiau wedi i’r bleidlais ddod i ben?
	
	


	Sylwadau neu adborth gan y Swyddog Llywyddu / Clerc y Bleidlais:


	Sylwadau arolygydd yr orsaf bleidleisio ar yr ymweliad cyntaf: (amser ymweliad__________)


	Sylwadau arolygydd yr orsaf bleidleisio ar yr ail ymweliad: (amser ymweliad__________)


	Sylwadau arolygydd yr orsaf bleidleisio ar y trydydd ymweliad: (amser ymweliad__________)


	Sylwadau arolygydd yr orsaf bleidleisio ar y pedwerydd ymweliad: (amser ymweliad__________)



