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Rhestr wirio offer ar gyfer sesiynau cyhoeddi pleidleisiau post
Mae’r mesurau penodol a all gynorthwyo yng ngweithrediad esmwyth y broses gyhoeddi fel a ganlyn: 
· Gosodiad yr ystafell
· Profion i sefydlu pa mor hir y gallai’r broses gyhoeddi gymryd ac i nodi unrhyw welliannau o ran gosodiad a phroses. 
· Paratoi blychau o offer ar gyfer pob prif gyhoeddiad, allai gynnwys:
· rhestr pleidleiswyr post 

· offer stampio (os defnyddir) 

· rhestr neu restrau rhifau cyfatebol 

· datganiad o bleidleisiau post a gyhoeddwyd 

· cyfresi o amlenni ar gyfer y rhestr neu restrau rhifau cyfatebol  

· hambyrddau gwifren 

· ysgrifbinnau 

· pensiliau 

· clipiau papur mawr 

· clipiau papur 

· bandiau rwber 

· dalenni rheolaeth 

· prennau mesur 

· minwyr 

· dalen llofnod staff i wirio’r staff sy’n mynychu 

· Ystyried sut i drosglwyddo’r pecynnau pleidlais bost i’r Post Brenhinol neu gwmni danfon masnachol (os nad yn danfon â llaw).

· Trafod y broses cyhoeddi pecyn pleidlais bost a darparu cyfarwyddiadau ysgrifenedig i staff. Sicrhau bod yna ddigon o oruchwyliaeth, yn arbennig wrth ddefnyddio staff gydag ychydig neu ddim profiad o weithdrefnau cyhoeddi. 

· Hyfforddi goruchwylwyr i sicrhau y gallant gyfeirio’r broses yn effeithiol ac effeithlon.

· Cyfarwyddo goruchwylwyr i gyflawni gwiriadau rheolaidd wrth gyhoeddi pob pecyn pleidlais bost i sicrhau fod y manylion cywir yn ymddangos ar y papurach pleidleisio a bod y papurach cywir yn yr amlen sy’n cael ei hanfon allan.

