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Cyfarwyddiadau a rhestr wirio ar gyfer arolygwyr gorsafoedd pleidleisio yn Refferendwm Cymru 2011
Mae gan arolygwyr gorsafoedd pleidleisio rôl bwysig i’w chwarae o ran rheoli’r refferendwm yn effeithiol, a dylent fod yn gymwys i ddelio gydag ymholiadau a phroblemau sy’n codi yn yr orsaf bleidleisio ar y diwrnod pleidleisio.  Mae’n rhaid i arolygwyr gorsafoedd pleidleisio sicrhau fod yr holl orsafoedd pleidleisio sydd wedi cael eu neilltuo iddyn nhw wedi cael eu gosod yn iawn, bod yr holl offer yno, a’u bod yn hygyrch i bleidleiswyr. 
Mae arolygydd gorsaf bleidleisio yn ceisio cael gwared â phroblemau yn ystod y diwrnod pleidleisio, ac yn gweithio gyda’r swyddog llywyddu a staff eraill yn yr orsaf bleidleisio i ganfod a delio gydag unrhyw broblemau sy’n codi (er enghraifft, unrhyw giwiau, yn enwedig wrth ddynesu at ddiwedd y cyfnod pleidleisio).
Dylent dderbyn yr un hyfforddiant a staff gorsafoedd pleidleisio, a dylid sôn wrthynt fod rhaid iddynt ddarllen llawlyfr a chanllaw cyflym y Comisiwn ar orsafoedd pleidleisio.
O ran ymweliadau cychwynnol, dylai arolygwyr gorsafoedd pleidleisio geisio ymweld â’r holl fannau pleidleisio sydd wedi cael eu dyrannu iddynt cyn gynted â phosib, a delio gyda chyn gymaint o’r materion pwysig sydd wedi cael eu rhestru ar y rhestr wirio fel sy’n briodol, ac ail- sicrhau'r swyddfa etholiadau fod pob gorsaf wedi agor ar amser am 7yb, a’u bod nhw’n gweithio’n effeithiol.
Dylid cynnal ymweliadau dilynol drwy’r dydd i ddelio â’r pethau sy’n weddill ar y rhestr wirio. Yn ogystal, gellir defnyddio ymweliadau i orsafoedd pleidleisio i wirio fod yr holl hysbysiadau yn parhau i gael eu harddangos drwy gydol y diwrnod, i ddosbarthu unrhyw offer sydd ar goll neu offer ychwanegol sydd eu hangen, ac i ateb unrhyw gwestiynau posib sydd gan staff gorsafoedd pleidleisio.  Mewn rhai achosion, efallai y gofynnir i arolygydd gorsaf bleidleisio i ddosbarthu sieciau i dalu staff gorsafoedd pleidleisio.
Mae’n rhaid casglu pleidleisiau post, yn unol â chyfarwyddiadau’r Swyddog Cyfrif, yn ofalus, a sicrhau fod yr holl rhai hynny sydd wedi cael eu casglu yn cael eu cofnodi’n iawn ac yn gywir.  Mewn unrhyw achos, ni ddylid gadael y pleidleisiau post hyn mewn cerbyd pan mae’r arolygydd gorsafoedd pleidleisio yn ymweld â gorsafoedd pleidleisio.
Dylai pob arolygydd gorsaf bleidleisio dderbyn y canlynol: 

· Ffôn symudol (os oes angen)

· Bathodyn adnabod sy’n dangos ei enw ef/ei henw hi yn glir fel cynrychiolydd i’r (Dirprwy) Swyddog Canlyniadau 

· Label adnabyddiaeth briodol ar gyfer sgrin y car
· Map o’r ardal sy’n dangos lleoliad pob gorsaf bleidleisio sydd wedi’u dyrannu i’r arolygydd
· Enwau holl staff y gorsafoedd pleidleisio a rhif cyswllt ar gyfer pob un o’r Swyddogion Llywyddu.
· Rhestr gyswllt o bawb sydd ag allweddi ar gyfer y mannau pleidleisio yn yr ardal a ddyrannwyd (gallai fod yn ddefnyddiol hefyd, cael rhif cyswllt saer cloeau rhag ofn bod clo yn mynd yn styc)
· Rhif cyswllt ar gyfer yr heddlu 

· Blwch pleidleisio gyda seliau sbâr 

· Bocs manion bethau
· Copi o’r gofrestr ar gyfer pob gorsaf bleidleisio 

· Papurau pleidleisio sbâr (wedi’u selio a dim ond i’w defnyddio mewn argyfwng)
· Waled/paced gyda dull selio i gasglu pleidleisiau post a ddychwelwyd, ynghyd â log i gofnodi nifer y pleidleisiau post a dynnwyd, yr amser casglu, a manylion am y person wnaeth eu casglu.  
· Cyfrif papur pleidleisio gwag, sbâr
· Rhestr wirio ar gyfer man/gorsaf bleidleisio i gael eu llenwi ar gyfer pob man pleidleisio
· Copi o’r Côd Ymddygiad i rifwyr (ailargraffwyd yng nghanllaw'r Comisiwn i ymgyrchwyr), ac unrhyw gyfarwyddiadau lleol eraill
Mae’n bosib y gall arolygydd gorsaf bleidleisio drafod gwallau clerigol ar y gofrestr a cheisiadau argyfwng drwy ddirprwy gyda’r swyddfa etholiadau.  Mewn achosion fel hyn, bydd y swyddfa etholiadau’n rhoi cyngor ar y gweithdrefnau i’w dilyn.  
Wedi i chi lenwi’r rhestr sydd wedi ei hatodi, bydd gennych chi ddogfen ddefnyddiol a allai gael ei defnyddio i gefnogi’r broses o arolygu mannau pleidleisio fel rhan o’r broses arolygu ôl-refferendwm ac felly, i’r diben hwn, dylid cadw pob rhestr wirio sydd wedi cael eu llenwi, a’u rhoi i’r swyddfa etholiadau.
Rhestr wirio ar gyfer man pleidleisio i’w defnyddio gan arolygwyr gorsafoedd pleidleisio
	Rhif (au) yr orsaf bleidleisio 
	

	Enw a chyfeiriad y man pleidleisio 
	

	Enw’r Swyddog Llywyddu (*)
	

	Rhif ffôn symudol y Swyddog Llywyddu
	


(*) Os oes mwy nag un orsaf, enw’r Swyddog Llywyddu sy’n goruchwylio
	Asesu’r man pleidleisio
	(√)
	Sylwadau

	Cyfleusterau parcio
	
	

	· Digonol
	
	

	· Mannau wedi eu neilltuo/arwyddion i bleidleiswyr anabl
	
	

	· Lleoliad cyfleus i bleidleiswyr
	
	

	Llwybrau & ardaloedd allanol 
	
	

	· Gwastad
	
	

	· Gwrth-lithrig
	
	

	· Cael eu cynnal a’u cadw’n dda (dim rhwystrau)
	
	

	· Digon o olau
	
	

	· Arwyddion swyddogol yn cael eu dangos mewn mannau addas 
	
	

	Mynediad
	
	

	· Gwastad neu ramp diogel gyda rêl llaw
	
	

	· Drws digon llydan neu fynediad arall i gadeiriau olwyn sy’n rhedeg gyda phŵer
	
	

	· Arwyddion ym mhob mynedfa i gynorthwyo pleidleiswyr
	
	

	· Lle i rifwyr
	
	

	·  Hysbysiad o ganllaw i bleidleiswyr yn  
 cael ei ddangos yn y fynedfa neu tu 
 mewn i’r adeilad?
	
	

	Tu mewn i’r adeilad
	
	

	· Gwastad
	
	

	· Gwrth-lithrig
	
	

	· Mynediad digonol ar hyd y coridor
	
	

	· Digon o olau
	
	

	Tu mewn i’r orsaf bleidleisio
	
	

	· Ydy’r gosodiad yn caniatáu i’r broses bleidleisio i lifo’n rhwydd?
Gwiriwch nad oes dim rhwystrau ar lefel isel hefyd.
	
	

	· Ydy’r gosodiad yn helpu i gynnal diogelwch y blwch pleidleisio a chyfrinachedd y bleidlais?
	
	

	· Oes digon o olau? 
	
	

	· Oes digon o olau yn y bythau pleidleisio ond a ydynt allan o olau uniongyrchol yr haul?
	
	

	· Ydy’r dodrefn yn briodol?
	
	

	· Oes bwth pleidleisio ar lefel isel?
	
	

	· Ydy’r blwch pleidleisio’n hygyrch?
	
	

	· Ydy’r slot pleidleisio’n amlwg?
	
	

	· Oes seddi ar gael i bleidleiswyr hŷn neu bleidleiswyr sydd â phroblemau symudedd? Gwiriwch nad yw’r blwch pleidleisio wedi’i osod fel y gallai pobl ddall neu rannol weledol daro mewn iddo
	
	

	· Ydy’r hysbysiadau yn amlwg?
- Canllaw i bleidleiswyr

- Cyfarwyddiadau i bleidleiswyr (tu mewn 
 i’r bythau pleidleisio)
	
	

	· Ydy’r papur pleidleisio print bras a’r 
       sampl o bapur pleidleisio y gellir ei ddal 
       yn eich dwylo yn amlwg? 
	
	

	Arsylwadau cyffredinol
	(√)
	Sylwadau

	· A wnaeth yr orsaf bleidleisio agor ar amser?
	
	

	· Rhwydd adnabod staff (wedi gwisgo bathodynnau ag enwau arnynt)?
	
	

	· Staff gorsafoedd pleidleisio’n gynorthwyol a’n gyfeillgar? 
	
	

	· Staff yn delio’n gymwys gyda’r gwaith o farcio’r gofrestr a’r Rhestr Rhif Cyfatebol? 
	
	

	· Staff yn delio’n gymwys gyda’r gwaith o ddosbarthu papurau pleidleisio?
	
	

	· Oedd y blwch pleidleisio wedi’i selio?
	
	

	· A gyfrifwyd ar gyfer yr holl ddeunydd swyddfa? 
	
	

	· Dealltwriaeth glir ynghylch pleidleisiau post (sut i ddelio gyda’r rhai hynny a gyflwynwyd yn yr orsaf bleidleisio, a dealltwriaeth glir o bwy sydd â’r hawl i dderbyn papur pleidleisio a gyflwynwyd a phryd)?
	
	

	· Deall yn glir sut i lenwi cyfrif papur pleidleisio ?
	
	

	· Unrhyw asiantiaid pleidleisio yn gallu arsylwi a chlywed, ond nid tarfu ar y broses pleidleisio?
	
	

	· Oes deunyddiau cyfarwyddo a llawlyfrau ar gael i gyfeirio atynt? 
	
	

	· Ydy rhifwyr yn ymwybodol o’r côd ymddygiad ac o gyfarwyddiadau eraill? 
	
	

	· Ydy’r Swyddog Llywyddu yn ymwybodol o’r trefniadau cludo a throsglwyddo ar gyfer blychau pleidleisio a deunyddiau ar ddiwedd y cyfnod pleidleisio?
	
	


	Sylwadau neu adborth gan y Swyddog Llywyddu / Clerc Pleidleisio: 



	Sylwadau arolygydd yr orsaf bleidleisio ar yr ymweliad cyntaf: (amser yr ymweliad __________)


	Sylwadau arolygydd yr orsaf bleidleisio ar yr ail ymweliad: (amser yr ymweliad _______)


	Sylwadau arolygydd yr orsaf bleidleisio ar y trydydd ymweliad: (amser yr ymweliad _______)



	Sylwadau arolygydd yr orsaf bleidleisio ar y pedwerydd ymweliad: (amser yr ymweliad _______)




